Anexo | - Termo de Referéncia

1-DO OBJETO

1.1 — Contratagdo de empresa para fornecimento de toalhas de mesa, para atendimento
aos eventos em geral, realizados nos imdveis pertencentes ao TRE-PR, na Capital e no
interior do estado do Parana.

1.2 - Codigo do SIASG - 465790.

2 — DAS ESPECIFICACOES

2.1 — As quantidades, medidas, cores e tecidos deverdo atender as especificagcbes abaixo

relacionadas:

Tecido - gramatura

Descricéo Cor I Tamanho (m) Quantidade
minima
Toalhas Azl Royal Oxford - 225 g/m 3,5m x 3,5m 20
escuro
Toalhas Verde escuro Oxford - 225 g/m 3,5m x 3,5m 20
Toalhas Preta Oxford - 225 g/m 3,5m x 3,5m 20
Toalhas Branca Oxford - 225 g/m 3,5m x 3,5m 20
Toalhas Pérola Oxford - 225 g/m 3,5m x 3,5m 20
Toalhas Marrom Oxford - 225 g/m 3,5m x 3,5m 20
Toalhas Branca Oxford - 225 g/m 2,40m x 4,30m 2
Toalhas Preta Oxford - 225 g/m 2,40m x 4,30m 2
Toalhas ggzg\ascada Jacquard 560 g/m 2,40m x 4,30m 2
Toalhas Aqlamascada Jacquard 560 g/m 2,40m x 4,30m 2
Pérola
Azul Royal
Sobre toalhas Oxford - 225 g/m 1,5m x 1,5m 20

escuro




Sobre toalhas | Verde escuro Oxford - 225 g/m 1,5m x 1,5m 20
Sobre toalhas | Preta Oxford - 225 g/m 1,5m x 1,5m 20
Sobre toalhas | Branca Oxford - 225 g/m 1,5m x 1,5m 20
Sobre toalhas | Pérola Oxford - 225 g/m 1,5m x 1,5m 20
Sobre toalhas | Marrom Oxford - 225 g/m 1,5m x 1,5m 20
Toalhas Preta Oxford - 225 g/m 4,30m x 2,20m 6
Azul Royal
Toalhas eSCUIo Oxford - 225 g/m 4,30m x 2,20m 4
Toalhas Pérola Oxford - 225 g/m 4,30m x 2.20m 8
Toalhas Preta Oxford - 225 g/m 2,90m x 2,20m 4
Azul Royal
Toalhas eSCUIO Oxford - 225 g/m 2,90m x 2,20m 6
Toalhas Pérola Oxford - 225 g/m 2,90m x 2,20m 2
Toalhas Pérola Oxford - 225 g/m 4,10m x 2,70m 2
Sobre toalhas | Branca Oxford - 225 g/m 1,70m x 1,70m 8
Sobre toalhas | Pérola Oxford - 225 g/m 1,5m x 1,5m 12
Sobre toalhas | Pérola Oxford - 225 g/m 1,70m x 1,70m 8
Toalhas Fendi Oxford - 225 g/m 4,10m x 2,70m 2




2.1.1 - As toalhas de mesa e as sobre toalhas deverdo ser confeccionadas em tecido Oxford
100% poliéster, de boa qualidade, com gramatura minima de 225g/m e no tecido Jacquard,
também de boa qualidade, na gramatura minima de 560g/m, nas medidas e cores informadas
na tabela acima.

2.1.2 - O acabamento devera ser com bainha larga (5 cm), em linha da mesma cor do tecido,
com costura reta, sem rebarbas, fios soltos ou ondulacdes.

2.1.3 — As cores deverado ser em tons iguais ou muito proximos aos exemplificados abaixo:

Cor Amostra

Azul Royal escuro

R -

Preta

Branca

Pérola




Marrom

Fendi

Adamascada Rosé

Adamascada Pérola

3 — DA ENTREGA

3.1 — As toalhas e as sobre toalhas deverdo ser entregues em até 30 (trinta) dias corridos,
contados do aceite da Nota de Empenho.

3.2 - A entrega sera realizada na sede do Tribunal Regional Eleitoral em Curitiba, Rua Jo&o
Parolin, n° 224 — Prado Velho, mediante agendamento prévio com a Secao de Administracéo
Predial — fone: (41) 3330-8921 com a Sra. Flavia ou (41) 3330-8610 com a Sra. Luiza.

3.3 - Os produtos entregues serdo analisados em sua totalidade, sendo que aqueles que néo
correspondam exatamente as especificacfes constantes deste termo de referéncia, seréo
recusados.

3.4 - A contratada devera efetuar a retirada e a substituicdo dos produtos recusados, no
mesmo local de entrega, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, contados a partir do
recebimento de notificacdo do TRE-PR.

3.4.1 - A ndo retirada do produto no prazo acima fixado, acarretara a requisicdo do material
em favor do Tribunal Regional Eleitoral do Paran4, pela configuracéo da perda da propriedade,
por abandono, de acordo com o artigo 1275 do Caodigo Civil.




3.4.2 - O material referido no item anterior ser4 encaminhado para doagao.

3.5 - Em todos os casos de entrega ou retirada de produtos, os custos de transporte, carga e
descarga, serdo arcados exclusivamente pelo fornecedor, sem qualquer énus para a
contratante.

4 — DA SUSTENTABILIDADE

4.1 - As toalhas de tecido sdo durdveis e reutilizaveis, seus materiais sdo constituidos, no
todo, por material atéxico e possuem facil decomposicao quando do seu descarte.

4.2 - Os produtos devem ser acondicionados em embalagens adequadas, com o menor
volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a garantir a méaxima protecao
durante o transporte e o armazenamento.

OES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

5.1 — Fornecer produtos novos e de acordo com este Termo de Referéncia, sendo aplicadas
todas as normas e exigéncias do Cédigo de Defesa do Consumidor.

5.2 - Manter, durante toda a execucao da contratagéo, as obrigagdes assumidas, bem como
todas as condic¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas na contratacao.

5.3 - Indicar formalmente o responsavel que respondera pela empresa pelos assuntos
referentes a contratacé@o e fornecer ao Contratante o endereco eletronico (e-mail), telefones
celular e fixo da empresa, em até 2 (dois) dias Uteis ap6ds o aceite do empenho.

5.4 - O endereco eletrénico ser& o principal meio de contato para as informagdes relativas a
contratagdo, desta forma os responsaveis pela contratagcdo deverdo acompanhé-lo
diariamente.

5.5- Substituir, &s suas expensas, no total ou em parte, o objeto da contratacdo em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorregdes.

5.6 - Responsabilizar-se por todas as providéncias e obrigacdes estabelecidas na legislacao.
5.7 - Responsabilizar-se por todos os encargos sociais, trabalhistas e previdenciarios,

eximindo a Contratante de qualquer relagdo empregaticia com os envolvidos no objeto desta
contratacao.

6 — DA GESTAO E FISCALIZACAO

6.1 — A contratagdo sera acompanhada por servidores formalmente designados para tal fim.

6.1.1 - Compete ao gestor da contratacao:

a) Atestar definitivamente o recebimento de materiais, de acordo com o recebimento
provisorio, quando houver.




b) Encaminhar a Nota Fiscal referente ao material adquirido a Secretaria de Orcamento,
Financas e Contabilidade para pagamento.

c) Formalizar processo administrativo nos casos de inexecugdo parcial ou total da
contratacao, instruindo o feito com formulario préprio e documentos pertinentes.

6.1.2. - Compete aos fiscais da contratacao:

a) Monitorar o cumprimento dos prazos de entrega dos materiais.
b) Anotar os prazos de entrega de materiais.

c) Decorrido o prazo sem a devida entrega dos materiais, oficiar a contratada fixando prazo
para manifestacdo e comunicar ao(s) gestor(es) da inadimpléncia.

d) Acompanhar a entrega dos materiais, com a verificagdo das quantidades, volumes,
caracteristicas gerais, de acordo com a Nota de Empenho respectiva, e documentos exigidos
no ato da entrega.

e) Formalizar a empresa contratada, fixando prazos para solucéo dos problemas e correcéo
de irregularidades encontradas no fornecimento do objeto contratado.

f) Persistindo a inadimpléncia parcial ou total, comunicar ao(s) gestor(es) da necessidade
da formalizacdo do processo administrativo.

g) Verificar se os dados constantes da Nota Fiscal estéo de acordo com a Nota de Empenho
e Edital respectivos, com énfase na conferéncia no CNPJ do fornecedor.

h) Informar aos gestores da contratacao o recebimento provisério do material.

7 — DO RECEBIMENTO DO OBJETO

7.1 — Do recebimento provisorio:

7.1.1 - No recebimento provisoério o objeto sera recebido de forma temporéria pelo Fiscal até
que se proceda a andlise e a verificacao de que o produto atende e corresponde ao que foi
solicitado.

7.1.2 - Prazo para o recebimento provisorio: 02 (dois) dias uteis, contados da entrega do
objeto.

7.2 — Do recebimento definitivo:
7.2.1 - O recebimento definitivo (aceitacao final do produto) sera emitido em formulario proprio,
pelo Gestor, apos a avaliagdo que confirme a adequacdo do objeto aos requisitos e

especificagcbes definidos neste Termo de Referéncia.

7.2.2 - Prazo para o recebimento definitivo: 03 (trés) dias uteis, contados da emissao do
recebimento provisorio.

8 — DAS DISPOSICOES GERAIS

8.1 — Os fornecedores deverdo realizar suas cotacdes seguindo rigorosamente as
especificacBes solicitadas, abstendo-se de cotar aqueles que nédo puderem atendé-las.




