TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PARANA

Anexo | - TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICAO DO OBJETO

Natureza Prestacao de servigos

Objeto Contratage”zo de servico de manutencao de araucarias, incluindo
a amarracao dos bracos.

PAD n°: 6100/2023

Integrante demandante Ana Lucia Germano Costa

Integrante técnico Flavia Regina Garcia Tarcia

2. ESPECIFICACAO DO BEM/SERVIGCO E RECEBIMENTO DO OBJETO

2.1 Contratacdo de servico de manutencéo de araucérias, localizadas nos imoéveis da sede e
Forum Eleitoral da Capital, incluindo a amarracéo dos bracos.

2.2 Deverdo ser prestados 0s seguintes servigos:

Araucdrias que nao|Coletade Total de
Servicos | Amarracao e poda |Somente poda |passardo por nenhum | residuos araucarias
procedimento
Quant 16 13 6 29 35

2.3. Do recebimento do objeto:

2.3.1. Os servicos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contado
da execuc¢do dos servigos, pelo responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo da contratagao,
mediante termo detalhado.

2.3.2. Os servigcos poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes neste Termo de Referéncia, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notificacdo da contratada,
as suas custas, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

2.3.3. Os servicos serdo recebidos definitivamente, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contado
do recebimento provisério, pelo gestor designado pela autoridade competente, apés a verificacao

da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante o Termo de
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Recebimento Provisoério.

3. INDICAGAO DOS LOCAIS DE PRESTAGCAO DOS SERVICOS

3.1. Sede Tribunal Regional Eleitoral do Parana - Rua Jodo Parolin, 224, Curitiba — PR;
3.2. Férum Eleitoral de Curitiba - Rua Joao Parolin, 55. Curitiba — PR.

4, ESPEC[FICA(;AQ DA GARANTIA EXIGIDA E DAS CONDICOES DE MANUTENCAO E
ASSISTENCIA TECNICA (quando for o caso)

E necesséario garantia e/ou condi¢des de manutencéo e assisténcia técnica?

Justificativa:

4.1. Entende-se ndo haver necessidade de Garantia, considerando que o pagamento dos
servigos so6 sera realizado apos a execug¢do com o atendimento dos requisitos da contratacao, e
havendo desconformidade em relacdo a qualidade dos servigos, sera comunicada a Contratada

a fim de regularizar e corrigir as pendéncias, as suas expensas, no prazo de 5 (cinco) dias uteis.

5.FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

5.1 A necessidade do servico de amarragdo de araucarias, esta em alinhamento com a
Politica de Sustentabilidade do Orgéo, focando na manutencéo e preservacio de areas verdes
para auxilio na absorcéo das aguas pluviais, em consonancia com o Decreto n® 7746/2012 que
trata do desenvolvimento nacional sustentavel.

5.2. De acordo com a Lei n° 9.605/1998, a araucaria € uma espécie de arvore nativa
protegida por lei devido ao fato de estar ameacada de extingdo, e ndo podem ser cortadas ou
podadas.

5.3. No terreno da sede e férum eleitoral desta Capital temos cerca de 35 (trinta e cinco)
araucdrias (ou pinheiros) as quais necessitam de manutencdo preventiva, seja servico de
amarracdo ou poda dos galhos excessivos. As araucarias, por serem protegidas por lei,

raramente passam por processo de servigo de podas.
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5.4. Recentemente houve queda de um “brago” de uma araucaria em decorréncia das
chuvas e ventos fortes neste periodo, o que poderia ter ocasionado danos materiais e até mesmo

colocado em risco a vida de pessoas que circulam pelas imediacdes.
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5.5 Visando a prevencdo de acidentes e correta manutencdo das areas verdes dos
edificios do Tribunal, entendemos ser necessaria a contratacdo de servicos de amarracédo dos
galhos das araucérias e retirada de galhos excedentes.

5.6. Uma manutencgdo correta das arvores contribui para a boa imagem da Instituicdo

perante o publico externo e interno.

6. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

6.1 Os servicos deverdo ser iniciados apos autorizacdo do gestor/fiscal, devendo ser
concluidos em até 15 (quinze) dias Uteis, podendo ocorrer nos finais de semanas desde que
autorizado pelo gestor.

6.2. O prazo de inicio e conclusdo dos servicos descritos anteriormente podera sofrer

alteragdes condicionadas as variages climéticas (chuva);

6.3. Devera ser executado o servico de amarracdo e/ou retirada do excesso de galhos

conforme permitido pela legislacdo Municipal,
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6.3.1. Para os servicos de retirada do excesso dos galhos das araucarias poderdo ser
utilizados diversos tipos de ferramentas/méaquinas e, se necessario, escadas/andaimes sobre as
arvores, para manuseio de maquinas e equipamentos, sob responsabilidade da Contratada.

6.3.2. O material utilizado para executar o servigco de amarracao dos bracos das araucarias

devera ser fornecido pela empresa contratada.

6.4. Para manter a integridade do funcionério, durante a execug¢do dos servigos, devera

haver a correta utilizacdo de equipamentos individuais de protecéo (EPI’s).

6.5. No caso de poda em altura, que apresenta risco de queda ao trabalhador, em
niveis acima de 02 (dois) metros do piso, a execugdo desta atividade devera seguir a NR

35 — Trabalhos em Altura.

6.6. ApOs a execucao dos servigos, as areas afetadas deverdo estar totalmente limpas,

podendo se valer de equipamentos que garantam resultados mais efetivos.

6.7. Todo o residuo vegetal proveniente devera ser removido no prazo maximo de 72
(setenta e duas) horas, as expensas da CONTRATADA.

7. REQUISITOS DA CONTRATACAO

7.1. Serdo exigidos os documentos relativos a regularidade fiscal, em qualquer caso,
somente em momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do fornecedor que a

apresentar proposta mais vantajosa;

7.1.1. A empresa devera manter a regularidade fiscal durante toda a vigéncia da

contratacdo, a qual podera ser verificada:

a) por meio de consulta on-line no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores —
SICAF e/ou;

b) por meio de consulta aos sites oficiais e/ou;

¢) por meio da apresentacdo de documentacédo, pela Contratada, anexada ao documento

fiscal.
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8.MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO (OBRIGACOES DA CONTRATADA)

8.1. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

8.1.1. A contratada executard os servigos relacionados no presente Termo de Referéncia, de
acordo com o estabelecido na legislacdo pertinente, com emprego de pessoal, produtos,
equipamentos, ferramentas e instrumentos suficientes a assegurar plena eficacia da execucéo,
sob sua inteira responsabilidade, observadas as diretrizes emanadas da contratante, no que se

refere a horérios e acesso as areas em que seréo efetivados.

8.1.2. Executar os servicos em horarios definidos pela CONTRATANTE, podendo executa-los

em horarios distintos somente com a autorizagdo da mesma.

8.1.3. Estar em dia com as licencas necessarias para operacionalizacao de equipamentos e

magquinarios que assim o exigem (carteiras de habilitagéo, licenga para motosserra, etc).

8.1.4. Estar devidamente habilitada para prestar os servigos, objeto desta contratacdo, seja
perante autoridades federais, estaduais ou municipais, assumindo, consequentemente, todas

as obrigacdes decorrentes

8.1.5. Responsabilizar-se por todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais, impostos, taxas ou contribuicbes resultantes da execucdo do objeto, conforme

exigéncia legal.

8.1.6. Apresentar a Contratante, quando for o caso, a relagdo nominal dos empregados e

informacéo dos veiculos que adentrarem o 6rgéo para a execucdo dos servigos.

8.1.7. Manter sua regularidade fiscal e demais condi¢cdes que ensejaram a contratacdo, sob

pena de aplicagdo de sancéo.

8.1.8. Executar diretamente o0s servicos, sem transferéncia de responsabilidade ou

subcontratacdo ndo autorizadas pela Contratante

8.1.9. O prestador de servicos devera estar devidamente treinado para a funcao, especialmente

em face do manuseio de equipamentos de corte de grama, serras, etc.

8.1.10. Fornecer e fiscalizar quanto a obrigatoriedade de utilizacdo de uniforme e identificacédo

por crachd, quando da execucao dos servigos
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8.1.11. Obedecer as normas de seguranca e medicina do trabalho (quando for o caso) para esse
tipo de atividade, ficando por conta da CONTRATADA o fornecimento, antes do inicio da
execucdo dos servigos, dos Equipamentos de Protecdo Individual — EPI, observando o item
8.3.8

8.1.12. Durante a execugdo dos servigos, fiscalizar a devida utilizagdo dos EPI's pelos
funcionarios, bem como a conferéncia “in loco” da utilizagdo dos produtos e insumos, se estdo

de acordo com as normas da ANVISA.

8.1.13. Fornecer todos os materiais, equipamentos e ferramentas que se fizerem necessarios a

execucao dos servicos, sem custos adicionais.

8.1.14. Planejar e executar suas atividades de modo a prevenir a ocorréncia de acidentes de

trabalho, preservando a salde e o meio ambiente.

8.1.15 Responsabilizar-se por danos causados ao patriménio da Administragéo e de terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo quando da execucgdo do objeto, ndo excluindo ou reduzindo

essa responsabilidade a fiscalizagéo e / ou acompanhamento pelo servidor do TRE.

8.1.16. Manter placas de sinalizacdo e isolamento durante a execucéo dos servi¢os, visando

evitar acidentes com as pessoas e patrimobnio de terceiros.

8.1.17. A empresa devera, sempre, ap0s executar 0s servigos, recolher e acondicionar os
residuos de jardinagem, abrindo chamado para o servigo publico do Municipio de Curitiba, para
coleta especifica dos residuos vegetais, observando o Decreto n® 983/2004 e demais legislacdes

pertinentes, devendo comprovar, quando solicitado pelo fiscal, a abertura do chamado.

8.1.18. Caso a quantidade de residuos gerados na execucdo dos servigos for superior a
guantidade suportada pela coleta prestada pelo servigo publico municipal, a empresa devera

providenciar a remogao por conta prépria, sem custo adicional ao contratante.

8.1.19. Cabera; ainda, a empresa contratada, sem alteracdes de custo, recolher e dispor de
forma adequada os restos vegetais em caso de greve ou paralisacao da coleta de residuos

vegetais pelo servico publico municipal

8.1.20 Manter-se durante toda a execuc¢édo do objeto, em compatibilidade com as obrigactes

assumidas e todas as condi¢cfes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na Contratacéo
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8.1.21. Estar ciente das penalidades, seja adverténcia, multa ou débito em percentagem

financeira do contrato, devido a insuficiéncia de qualidade do servico prestado.
8.2. DA SUSTENTABILIDADE

8.2.1. Em cumprimento & politica de sustentabilidade do TRE/PR, constituem obrigacdes da
Contratada:

a) O recolhimento de todo o lixo resultante das atividades de jardinagem, ndo deixando henhum
vestigio, ficando a cargo da empresa a remocao dos residuos no mesmo dia, acondicionados
em recipientes especificos e destinados ao aterro de residuos vegetais conforme orientacéo de
cada Prefeitura, devendo ser apresentado o Certificado de destinacéo dos residuos Vegetais,
oriundos dos servigos de corte/poda;

b) Adotar boas préaticas de otimizagdo de recursos/reducdo de desperdicios/menor poluicao,
observando as normas de economia de energia elétrica e agua, eventualmente necessarias para
o desempenho dos servicos, com acompanhamento da fiscalizacdo, em atendimento aos

critérios de sustentabilidade adotados pela Justi¢a Eleitoral.

8.2.2. Em atendimento os critérios de Sustentabilidade, a empresa, quando da execucao dos

servigos devera dispor os residuos corretamente, seguindo a legislagéo e controle ambiental
8.3. DA SEGURANCA (utilizacdo de EPI’s)

8.3.1. A empresa s6 podera iniciar a execucado dos servicos quando obedecidas as condi¢cdes
abaixo:

a) Os funcionarios designados aos servicos deverdo ser devidamente providos com
Equipamentos de Protecdo Individual - EPI's (luvas, botas, 6culos, mascaras e outros), ,
assumindo a Contratada a responsabilidade pela execucdo dos servicos de acordo com as
normas de seguranca do trabalho. Além disso, o preposto da Contratada devera agir com
responsabilidade e rapidez no atendimento dos seus empregados acidentados ou com mal
subito, durante o horario de trabalho.

b) A NR 35 — Norma regulamentadora/MTE - estabelece alguns requisitos necesséarios a

realizacdo do trabalho em altura. Todo trabalho em altura deve ser previamente planejado e

organizado, bem como realizado por um trabalhador capacitado e treinado. Sempre que a

execucado de atividades laborais em altura ndo puder ser evitada, sera obrigatdrio o uso de
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sistemas contra quedas. Eles devem ser adequados ao desempenho da tarefa, bem como
escolhidos por profissional qualificado de seguranca do trabalho, de acordo com a analise de
risco realizada. Ainda a NR estabelece, as obrigacbes do empregador e do empregado
(colaborador). O cumprimento das exigéncias regulamentares € extremamente importante para
evitar acidentes de trabalho, garantir a seguranca do trabalhador e evitar que a empresa seja
autuada. As atividades executadas acima de 2 metros do nivel inferior (poda de arvores e
palmeiras), quando hé risco de queda, s6 podem ser realizadas por colaboradores previamente

submetidos e aprovados em treinamentos.

c) Os funcionarios deverdo estar com uniformes padronizados, inclusive com crachas de

identificacdo, com foto.

d) Deveréa ser apresentado, antes o inicio da prestacdo dos servigos, o Selo de Certificagéo
(Permisséao para Trabalho em Altura — NR 35) para os profissionais que forem realizar os
servigos.

8.3.2. Ficara a cargo do fiscal da contratacdo a observancia das condi¢cdes descritas no item
anterior, ndo permitindo que a empresa execute 0s servigos no caso do ndo cumprimento deste

dispositivo.

8.3.3. Empregar na execucdo dos servicos apenas materiais, equipamentos, ferramentas e
instrumentos necessarios ndo agressivos ao meio ambiente, a salude das pessoas, seja dos
proprios trabalhadores, dos servidores e usuarios do TRE/PR, com a menor emissao de ruidos

possivel, obedecendo a legislagéo vigente

8.3.4. Eficiéncia energética: os equipamentos utilizados na execugdo dos servicos devem

possuir otimizagdo energética comprovada, redugcdo no consumo de energia

8.3.5. Dever-se-a cumprir também todas as exigéncias das Leis e Normas de Seguranca Higiene
do Trabalho

8.3.6. Indicar em até 2 (dois) dias Uteis antes da prestagéo dos servicos, os EPI's que serdo
utilizados pelos funcionarios para o desempenho das atividades, conforme item 8.3.8, sendo de
USO OBRIGATORIO os equipamentos indicados, obedecendo ao disposto nas Normas
Regulamentadoras NR-6 - Equipamento de Protec&o Individual - EPl e NR-1 - Disposicdes

Gerais.
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8.3.7. O uso de EPI — Equipamento de Protecdo Individual devera respeitar a NR 6, no que

refere-se a comprovacgéao da eficacia do uso

8.3.8. Tabela de EPI's, a serem indicados pelo Contratado:

PROTECAO EQUIPAMENTO TIPO DE RISCO
CABECA Capacete de seguranca Queda ou projecéo de objetos, impactos
contra estruturas e outros.
Capacete especial Equipamentos ou circuitos elétricos
Protetor facial Projecdo de fragmentos, respingos de
liquidos e radiacdes nocivas.
Oculos de seguranca contra | Ferimentos nos olhos
impacto
Oculos de seguranca contra | Irritacdo nos olhos e lesGes decorrentes
respingos da acao de liquidos agressivos
MAOS E [ Luvas e mangas de protecdo [ Contato com substancias corrosivas ou
BRACOS (couro, lona plastificada, | toxicas, = materiais  abrasivos  ou

borracha ou neoprene)

cortantes, equipamentos energizados,

materiais aquecidos ou radiacbes

perigosas.

PES E PERNAS

Botas de borracha (PVC)

Locais molhados, lamacentos ou em

presenca de substancias toxicas.

Botinas com bico de aco;

Movimentacdo com  equipamentos

pesados

Calgados de couro

Lesao do pé

INTEGRAL

Cinto de seguranca

Queda com diferenga de nivel
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AUDITIVA Protetores auriculares

Nivel de ruido superior ao estabelecido
na NR-5 — Atividades e Operacdes
Insalubres

RESPIRATORIA | Respirador contra poeira

Trabalhos com producao de poeira

Mascara para jato de areia

Trabalhos de limpeza por abrasao

através de jatos de areia

guimico

Respirador e mascara de filtro

Poluentes atmosféricos em

concentracdes prejudiciais a saude

TRONCO Avental de raspa

Trabalhos de soldagem e corte a quente

e de dobragem e armacéo de ferros

9. DO MODELO DE GESTAO

9.1 A gestédo da contratacao sera feita por servidores formalmente designados para tal fim.

9.2. A Administracdo reserva-se o direito de exercer a mais ampla e completa fiscalizacdo
sobre o0s servigos, podendo para isso exigir da contratada, a qualquer momento, subsidios

para averiguar se as obrigagbes estdo sendo cumpridas conforme estabelecido pela

legislacao.

9.3. A execucdo dos servicos sera objeto de acompanhamento, controle, fiscalizacéo e
avaliacdo por servidor(es), designados e ndo exclui nem reduz a responsabilidade da

CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade e, na sua

ocorréncia, ndo implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou seus agentes.

9.4. Cabera aos Fiscais:

a) A observancia das condi¢des descritas no item 8.3 (nos termos do item 8.3.2), ndo permitindo

gue a empresa execute 0s servicos no caso do ndo cumprimento do dispositivo.

b) Emitir o Termo de Recebimento Provisério dos servicos;

c) Autorizar a emissao da nota fiscal a ser encaminhada para o gestor da contratacao;
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d) Acompanhar os servigos de acordo com as clausulas contratuais, comunicando a Contratada

via e-mail ou oficio, os problemas relacionados a execuc¢do do objeto, fixando prazos para

soluciona-los;

e) Comunicar aos gestores da contratacdo em caso de persistir a inexecugéao, fornecendo os

elementos necessarios a abertura de procedimento administrativo.

9.4.1. Apb6s o Recebimento provisério, serd autorizada a emissao da nota fiscal

pertinente.
9.5. Cabera aos Gestores da contratagdo:
a) Receber a nota fiscal e atesta-la definitivamente, encaminhando-a para pagamento;

b) Nos casos de inexecucdo contratual, com base nas informacdes dos Fiscais, o Gestor
devera criar um PAD especifico de abertura de processo administrativo e encaminha-lo a
Coordenadoria de Infraestrutura Predial, devidamente instruido com todas as informagdes
pertinentes, constante de formulario especifico, anexando-se cépia dos e-mails ou oficios
enviados a Contratada pelo fiscal da contratacdo, referentes aos inadimplementos, com os

respectivos comprovantes de recebimento pela empresa;

c) Adotar as demais providéncias pertinentes a gestao da contratagdo, tais como pedidos

de prorrogacao, acréscimos ou supressoes, reajustes, entre outros.

9.6. A contratada sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracao ou
a terceiros em razdo da execucdo do objeto, e ndo excluira nem reduzird essa

responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo contratante.

9.7. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,

fiscais e comerciais resultantes da execuc¢éo do objeto.

9.7.1. A inadimpléncia da contratada em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais nao transfere a Administracédo a responsabilidade pelo seu pagamento e nao

podera onerar o0 objeto da contratacéo.
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