TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PARANA

ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1. DA DEFINICAO DO OBJETO

1.1. Aquisicdo e instalacdo (IDs 13, 14, 15 e 16) de placas de homenagem, placas de
inauguracéo, plaquetas de identificagdo, molduras e “letras caixas”, para fornecimento
continuo, sob demanda, visando atender as necessidades deste Tribunal Regional Eleitoral,
conforme condigOes e exigéncias estabelecidas neste termo.

1.2. Poderdao ser adquiridos, sob demanda, os itens a seguir:

VALOR VALOR
MAXIMO MAXIMO
ACEITAVEL | ACEITAVEL
UNITARIO TOTAL

_ UNIDADE
ID ESPECIFICACAO DE Qtde
MEDIDA

Moldura em aluminio anodizado
preto, com 1lcm de espessura, com
vidros duplos, incolor, antirrisco e
antirreflexo para acomodacdo de
retratos, prémios ou certificados.
Tamanho: 1 x 36 x 31 cm.

Unidade 10 R$ 125,93 R$ 1.259,30

Moldura em aluminio anodizado
dourado, com 1cm de espessura,
com vidros duplos, incolor, antirrisco
e antirreflexo para acomodacdo de
retratos, prémios ou certificados.
Tamanho: 1 x 36 x 31 cm.

Unidade 18 R$ 125,93 R$ 2.266,74

Moldura em aluminio anodizado
prateado, com lcm de espessura,
com vidros duplos, incolor, antirrisco
e antirreflexo para acomodacdo de
retratos, prémios ou certificados.
Tamanho: 1 x 36 x 31 cm.

Unidade 15 R$ 125,93 R$ 1.888,95

Moldura em aluminio anodizado
preto, com 1cm de espessura, com
vidros duplos, incolor, antirrisco e
antirreflexo para acomodacdo de
retratos, prémios ou certificados.
Tamanho: 1 x 52 x 40 cm.

Unidade 10 R$ 150,93 R$ 1.509,30

Moldura em aluminio anodizado
dourado, com 1cm de espessura,
com vidros duplos, incolor, antirrisco
e antirreflexo para acomodacdo de
retratos, prémios ou certificados.
Tamanho: 1 x 52 x 40 cm.

Unidade 10 R$ 150,93 R$ 1.509,30




Moldura em aluminio anodizado
prateado, com lcm de espessura,
com vidros duplos, incolor, antirrisco
e antirreflexo para acomodacao de
retratos, prémios ou certificados.
Tamanho: 1 x 52 x 40 cm.

Unidade

10

R$ 150,93

R$ 1.509,30

Plaqueta de identificagéo
fotogravada em aco anodizado na
cor dourada, com fixacdo por fita
dupla face de boa qualidade
(exemplo de marca/qualidade: 3M ou
superior). Tamanho: 2 x 6 cm.

Unidade

15

R$ 30,25

R$ 453,75

Plaqueta de identificagéo
fotogravada em ago anodizado na
cor prateada, com fixacdo por fita
dupla face de boa qualidade
(exemplo de marca/qualidade: 3M ou
superior). Tamanho: 2 x 6 cm.

Unidade

15

R$ 29,75

R$ 446,25

Plaqueta de identificagé@o
fotogravada em acgo anodizado na
cor dourada, com fixacdo por fita
dupla face de boa qualidade
(exemplo de marca/qualidade: 3M ou
superior). Tamanho: 5 x 7 cm.

Unidade

18

R$ 36,25

R$ 652,50

10

Plaqueta de identificagé@o
fotogravada em ago anodizado na
cor prateada, com fixacdo por fita
dupla face de boa qualidade
(exemplo de marca/qualidade: 3M ou
superior). Tamanho: 5 x 7 cm.

Unidade

15

R$ 34,75

R$ 521,25

11

Placa de homenagem em aco
anodizado na cor prata (fotogravacéo
textual na cor preta), fixada em base
aveludada (na mesma cor do estojo)
acondicionada em estojo em veludo
na cor preto com fecho em aco.
Tamanho da placa: 17x12 cm
Tamanho do estojo em veludo: 19 x
14 cm.

Kit

15

R$ 190,00

R$ 2.850,00

12

Placa de homenagem em aco
anodizado na cor dourada
(fotogravacéo textual na cor preta),
fixada em base aveludada (nha
mesma cor do estojo) acondicionada
em estojo em veludo na cor preto
com fecho em aco.

Tamanho da placa: 17x12 cm
Tamanho do estojo em veludo: 19 x
14 cm.

Kit

15

R$ 210,00

R$ 3.150,00

13

Placa de inauguracdo de obras
publicas, reformas/ampliacdo de
espacos, em aco anodizado com
inscricdo em baixo relevo, com
brasdo da republica, devidamente
instalada. Tamanho: 80x50cm

Unidade

R$ 1.590,00

R$ 7.950,00




14

Placa de inauguracdo de obras
publicas, reformas/ampliagcdo de
espacos, em aco anodizado com
inscricio em baixo relevo, com Unidade 5 R$ 2.574,00 | R$12.870,00
brasdo da republica, devidamente
instalada.

Tamanho: 1,20x40cm

15

Letra caixa em aco inoxidavel
escovado, fonte  arial, para
identificacdo de locais, galerias, para
atendimento de eventos.

Com instalacéo. Unidade 35 R$ 137,50 R$ 4.812,50
Liga 304 de 1mm

Altura: 13 (treze) cm
Espessura: 2 (dois) cm
Profundidade: 3 (trés) cm

16

Letra caixa em aco inoxidavel, fonte
arial, para identificagdo de locais,
galerias, para atendimento de
eventos.

Com instalacéo. Unidade 35 R$ 90,70 R$ 3.174,50
Liga 304 de 1mm

Altura: 06 (seis) cm
Espessura: 2 (dois) cm
Profundidade: 3 (trés) cm

17

Moldura de aluminio preta com
passepartout de 3 cm na cor branca,
vidro antirreflexo e fundo em eucatex Unidade 10 R$ 122,50 R$ 1.225,00
mdf

Tamanho: 36 x 31cm

Valor Total R$ 48.048,64

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

Cdédigo SIASG: 460929.

As quantidades a serem adquiridas sdo estimativas, sendo que a aquisicdo de um ou mais itens
nao é obrigatdria, respeitado o limite do art. 125 da Lei n°® 14.133/2021.

Os bens objeto desta contratacdo séo caracterizados como comuns, nos termos do art. 6°, Xll|
da Lei n°® 14.133/2021.

O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto
n°® 10.818, de 27 de setembro de 2021.

Do local e horéario de entrega e instalacdo (para os IDs 13 a 16): na sede do Tribunal
Regional Eleitoral do Parana, em Curitiba, na Rua Jo&o Parolin n® 224, Prado Velho, no horario
das 12h as 18h, mediante prévio agendamento junto a Assessoria de Cerimonial - ASCER, nos
telefones (41) 3330-8966 ou (41) 3072-4808.

Natureza do Objeto: fornecimento continuo sob demanda.
Prazo de entrega do objeto: aentrega e a instalacdo, quando houver, de cada pedido deverdo

ocorrer em até 10 (dez) dias Uteis, a contar da solicitacdo do servigo, que sera realizada por
e-mail institucional, com aviso de recebimento.



2.1

2.2.

2.3.

2.4,

2.5.

2.6.

3.1.

DA FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO (JUSTIFICATIVA)

A presente contratacdo tem como razdo a necessidade de adquirir produtos destinados ao
cumprimento das atribuicbes da Assessoria de Cerimonial no planejamento, coordenacédo e
execugdo de eventos, cerimbnias e solenidades da contratada, dentro ou fora de suas
dependéncias, a exemplo de posses, término de mandatos, inauguracfes, outorga de
medalhas ou comendas a autoridades e personalidades na capital, aposicdo de retratos em
galerias de autoridades, inauguracdo de salas ou espacos, instalagdo de Zonas Eleitorais e
aposentadorias, conforme art. 52-E, inciso Il, da Resolugéo n° 924/2023 do TRE-PR*.

A aquisicdo se dara sob a forma de fornecimento continuo, sob demanda, haja vista a
necessidade continua de aquisi¢cao dos produtos e a inviabilidade de se prever com exatiddo a
época em que serdo realizados os eventos. Esse modelo de contratacdo evita a abertura de
varios procedimentos pontuais, individualizados e de pequeno valor.

Além disso, a demanda contempla a valorizacdo dos servidores e a humanizagao nas relagbes
de trabalho, atendendo ao Objetivo Estratégico OE 8 - Aperfeicoamento da gestdo de pessoas
contido na Portaria n°® 451/2022 - TRE/PR e Anexo, que trata do Planejamento Estratégico
2021-2026 da Justica Eleitoral do Parana.

A entrega de placas possui um papel significativo na expressdo de apreco e reconhecimento
as personalidades e aos servidores que contribuiram com a Justica Eleitoral do Parana. Além
disso, consiste numa lembranga duradoura da homenagem recebida.

Ademais, a instalacdo de placas na inauguracdo de espacos construidos promove a
preservagdo da imagem e da memdria institucional perante a sociedade.

Sendo assim, a aquisicdo desses materiais contribui para a valorizagdo do trabalho de

autoridades e servidores, assim como no estreitamento das relagdes institucionais com outros
orgaos.

3. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACOES DO PRODUTO

Das obrigag¢fes da contratada:

3.1.1. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condicbes e a instalacdo, conforme
especificacbes, prazo e local de entrega constantes neste Termo de Referéncia,
acompanhado da respectiva nota fiscal.

3.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os
artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cdédigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990).

3.1.3.  Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, o
objeto que apresentar avarias ou defeitos detectados em qualquer dos atos de
recebimento.

3.1.4. Responder, por escrito, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, a quaisquer
esclarecimentos de ordem técnica pertinentes aos bens adquiridos, que
eventualmente venham a ser solicitados pelo contratante.

IResolugdo n° 924/2023 do TRE-PR - altera disposicdes do Regulamento da Secretaria do Tribunal e respectivo
Organograma, em fungéo das Resolu¢des TRE-PR n°® 917 e 920/2023.



3.2.

3.1.5.

3.1.6.

3.1.7.

3.1.8.

3.1.9.

Respeitar as normas de seguranca, controle de bens e de fluxo de pessoas nas
dependéncias do TRE-PR.

Os produtos deverdo ser novos e estarem de acordo com as condi¢cdes do Termo de
Referéncia, aplicando-se as normas do Cédigo de Defesa do Consumidor.

Em todos os casos de entrega e retirada de produtos, os custos de transporte e
instalag&o correrdo por conta exclusiva da Contratada, sem 6nus adicional para o TRE-
PR.

Manter-se, durante toda a execucdo da contratacdo, em compatibilidade com as
obriga¢cGes assumidas e com todas as condi¢des exigidas para a habilitacéo.

Manter atualizados seus enderecos de e-mail e telefone junto & Gestdo da
Contratacao.

3.1.10. A Contratada devera entregar ao gestor da contratagdo, em até 5 (cinco) dias Uteis

contados da assinatura do contrato, a declaracdo constante no anexo lll (Termo de
Sigilo e Responsabilidade), garantindo o cumprimento da Politica de Seguranca da
Informacéo da Justica Eleitoral.

3.1.10.1. O documento acima referido devera ser preenchido e assinado pelo Representante

Legal da empresa.

Das obrigagfes da contratante:

3.2.1.

3.2.2.

3.2.3.

3.2.4.

3.2.5.

3.2.6.

3.2.7.

3.2.8.

3.2.9.

Permitir acesso dos empregados da contratada as dependéncias do TRE/Forum para
a entrega ou execucao do contrato.

Prestar as informacgdes e 0s esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados
pelo representante da licitante vencedora.

Receber o objeto no prazo e condigbes estabelecidas no presente Termo de
Referéncia.

Verificar, no prazo fixado, a conformidade dos bens entregues com as especificacbes
constantes no presente Termo de Referéncia e na proposta, para fins de aceitacéo e
recebimento definitivo.

Comunicar a contratada, por escrito, sobre imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido.

Solicitar a troca dos produtos que nado atenderem as especificacées do objeto.

Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacGes da Contratada, por meio de
comissao/servidor especialmente designado.

Efetuar o pagamento a Contratada, na forma convencionada.

Efetuar as retenges tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida
pela contratada.



4. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Sustentabilidade: Para o fornecimento do material objeto deste Termo de Referéncia, além
dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢cdo do objeto, deverdo ser
atendidos os seguintes requisitos:

4.1.1. Preferéncia para produtos reciclados e reciclaveis, assim como para bens, servi¢cos que
considerem critérios compativeis com padrées de consumo social e ambientalmente
sustentaveis, de acordo com o art. 7°, inciso Xl, alinea “a” da Lei n® 12.305/2010%.

4.1.2. Observancia as normas técnicas, elaboradas pela ABNT, nos termos da Lei n°
4.150/1962, para aplicacdo dos requisitos minimos de qualidade, utilidade, resisténcia e
seguranca dos materiais utilizados.

4.1.3. A estimativa da quantidade prevista para que a demanda seja atendida evita a
contratagdo de quantitativos além do necessario.

5. DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO E PAGAMENTO

5.1. Do recebimento provisério: os bens serdo recebidos de forma sumaria, pela Assessoria de
Cerimonial, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificagbes
constantes neste Termo de Referéncia.

5.2. Do recebimento definitivo: Os materiais serdo recebidos definitivamente no prazo de 2 (dois)
dias Uteis, contados do recebimento provisério pela Assessoria de Cerimonial, apdés a
verificacdo de sua conformidade com as especificacfes constantes neste Termo de Referéncia.

5.3. Dos bens rejeitados: Os materiais poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacbes constantes neste Termo de Referéncia devendo ser
substituidos no prazo de 5 (cinco) dias uteis, a contar da notificacdo da contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicagédo das penalidades.

5.3.1. A ndo retirada dos bens rejeitados no prazo acima fixado acarretara a requisicdo do
material em favor do Tribunal Regional Eleitoral do Parand, pela configuracdo da perda
da propriedade, por abandono, de acordo com o artigo 1275 do Cédigo Civil, aplicado
subsidiariamente a Lei n® 14.133/2021.

5.3.2. O material referido no item anterior serd encaminhado para doacao, a ser efetuada em
conformidade com o Decreto n°® 9.373, de 2018, que regulamenta o desfazimento de
material no ambito da Administracéo Publica Federal.

5.4. Forma de pagamento: o pagamento sera processado em parcela Unica, apés o recebimento
definitivo de cada pedido, condicionado ao envio da nota fiscal pela contratada, a cada nova
solicitacdo de material pela Assessoria de Cerimonial.

5.5. A contratada devera encaminhar a nota fiscal para o e-mail: cerimonial@tre-pr.jus.br.

2 Lei n°® 12.305, de 2 de agosto de 2010 institui a Politica Nacional de Residuos Solidos; altera a Lei n® 9.605 de 12 de
fevereiro de 1198; e da outras providéncias.


mailto:cerimonial@tre-pr.jus.br

6. DO MODELO DE GESTAO DA CONTRATACAO

6.1. A contratacdo devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas
consequéncias de sua inexecuc¢ao total ou parcial.

6.2. As comunicag¢des entre 0 6rgdo e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que 0
ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.3. O CONTRATANTE encaminhara a CONTRATADA exclusivamente por meio de e-mail
institucional, as solicitacdes relativas a execu¢do do objeto contratado, conforme a demanda.
Cada solicitacdo devera informar:

a) Especificacéo do item conforme tabela contida no item 1.2;
b) Quantidade;

c¢) Valor total do pedido;

d) Texto a ser gravado.

6.3.1. A CONTRATADA devera atender rigorosamente as solicitaces enviadas pelo
CONTRATANTE, observando os prazos, especificagbes e demais condigbes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

6.4. A execucdo da contratagdo serd acompanhada e fiscalizada por servidores formalmente
designados para este fim.

6.5. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal/gestor emitird notificagbes para a
correcdo da execugédo do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.6. O fiscal/gestor da contratacdo verificara a manutencdo das condicbes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao
de apostilamento, no que couber, solicitando quaisquer documentos comprobatorios
pertinentes, caso necessario.

6.7. O fiscal/lgestor tomard providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sanc¢des.

6.8. O fiscal/gestor da contratacdo comunicara a Secretaria de Administracdo, em tempo habil, o
término da contratacdo sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagcdo ou
prorrogacgado contratual.

6.9. O gestor da contratac@o devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucao
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas
para o aprimoramento das atividades da Administragéo.

7. DA PROTECAO DE DADOS

7.1. As partes devem cumprir fielmente o disposto na Lei Geral de Prote¢édo de Dados Pessoais
(LGPD) — Lei n° 13.709/2018.

7.2. A nao observancia das normas relativas a privacidade de dados pessoais, no contexto da Lei
Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD) — Lei n® 13.709/2018 e dos demais normativos
mencionados neste Termo, caracteriza falta e enseja MULTA DE 10% (dez por cento) do valor
total do contrato.



7.3. E vedado o compartilhamento dos dados pessoais coletados ou repassados em razdo da
execugdo deste contrato com terceiros, bem como sua utilizagdo para finalidade distinta
daqguela do objeto da contratacdo, sob pena de responsabilizacao administrativa, civil e criminal.

8. DAS DISPOSICOES GERAIS

8.1. Duvidas poderdo ser sanadas com a Assessoria de Cerimonial, por meio do telefone (41) 3330-
8966 ou pelo e-mail cerimonial@tre-pr.jus.br.
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