ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1-DO OBJETO

1.1 — Prestacdao de servi¢cos, sob demanda, de manutencéo predial
corretiva e de reparos, com fornecimento de pecas, equipamentos, materiais e mao de
obra qualificada, para os servi¢gos a serem realizados nos prédios do TRE/PR situados
em Curitiba e Regido Metropolitana, incluindo, também, os Foruns de Guaratuba,
Paranagua, Antonina, Morretes e Matinhos na Regido Litoranea, conforme
especificagcbes constantes neste Termo de Referéncia — Anexo .

1.2 — Da vigéncia: a contratacdo tera vigéncia de 30 (trinta) meses,
contados a partir da assinatura do contrato podendo ser prorrogada até o limite legal de 60
(sessenta) meses, de acordo com o artigo 57, inciso Il da Lei 8.666/93, ou rescindido
antecipadamente a critério do CONTRATANTE.

1.3 — Cadigo SIASG: 1627

2 — DAS ESPECIFICACOES DOS SERVICOS A SEREM PRESTADOS

2.1 - Dos locais da prestacéo dos servigos: 0s servicos deverdo ser
prestados nos seguintes imaveis:

ITEM LOCAL METRAGEM ENDERECO
1 Prédio Sede Curitiba e seus | 21.394,59 m? | Rua Jo&o Parolin, 224, Curitiba - PR
anexos
2 | Centro Logistico de Materiais | 2.193,61 m? | Rua Jodo Parolin, 224, Curitiba - PR
Curitiba
3 Foérum Eleitoral de Curitiba 12.552,84 m? | Rua Jodo Parolin, 55, Curitiba - PR
4 | Depositos 2.193,61 m? | Rua Joao Parolin, 97, Curitiba - PR
5 Férum Eleitoral de Almirante | 397,97 m? Rua Lourengo Angelo Buzato, 752,
Tamandaré bairro Vila Santa  Terezinha,
Almirante Tamandaré — PR
6 Forum Eleitoral de Antonina 250,00 m? Rua Bento Cego, 177, bairro Centro,
Antonina - PR
7 Foérum Eleitoral de Araucéria 391,97 m? Rua Francisco Dranka, 1079, bairro
Porto das Laranjeiras, Araucaria — PR
8 F6érum Eleitoral de Bocaiuva | 250,00 m?2 Rua Luiz Carlos Guimaraes Polli, 21,
do Sul bairro  Jardim Santa Helena,
Bocailva do Sul - PR
9 Forum Eleitoral de Campina | 210,00 m? Rua Vereador Dr. Pedro de Bortoli,
Grande do Sul 260, bairro Centro, Campina Grande
do Sul - PR
10 | Forum Eleitoral de Campo | 391,97 m2 Av. Francisco Xavier de Almeida
Largo Garret, 1345, Centro, Campo Largo -
PR
11 | Forum Eleitoral de Cerro Azul | 250,00 m2 Rua Expedicionario Pedro Paulin,
s/n, bairro Vila Eliane, Cerro Azul -
PR




ITEM LOCAL METRAGEM ENDERECO
12 | Férum Eleitoral de Colombo 502,92 mz2 Rua Padre Francisco Camargo, 759,
bairro Colombo - PR
13 | Férum Eleitoral de Fazenda | 344,82 m?2 Rua Italia, 319, bairro das Nacoes,
Rio Grande Fazenda Rio Grande - PR
14 | Forum Eleitoral de Guaratuba | 250,00 m? Rua Tiago Pedroso, s/n, bairro
Cohapar, Guaratuba - PR
15 | Férum Eleitoral da Lapa 270,00 m? Av. Jodo Joslin do Vale, 1250,
Jardim Cidade Nova, Lapa - PR
16 | Férum Eleitoral de Matinhos 250,00 m2 Rua Antonina, s/n - esquina R.
Waldir Muller, Matinhos - PR
17 | Férum Eleitoral de Morretes 250,00 m2 Rua XV de Novembro, s/n bairro
Sitio do Campo, Morretes - PR
18 | F6rum Eleitoral de Paranagua | 510,81 m?2 Rua Odilon Mader, 994, bairro
Jardim Alvorada, Paranagua — PR
19 Forum Eleitoral de Pinhais 391,97 m?2 Rua Africa, 254, bairro Centro,
Pinhais — PR
20 | Forum Eleitoral de Piraquara | 345,23 m? Av. Getulio Vargas, 1360, bairro
Centro, Piraquara - PR
21 | Foérum Eleitoral de Rio Branco | 210,00 m? Rua Borges de Medeiros, s/n, bairro
do Sul Vila Velha, Rio Branco do Sul - PR
22 | Férum Eleitoral de Rio Negro | 273,06 m?2 Rua XV de Novembro, 144, Rio
Negro - PR
23 | Férum Eleitoral de S&o José | 500,32 m? Rua Angelo Zen, 53, bairro Centro,
dos Pinhais Sao José dos Pinhais — PR
2.2 — Da abrangéncia dos servicos que serdo solicitados a
Contratada:

2.2.1 - Assinado o instrumento contratual, a prestacdo dos servigos se
iniciara até o 5° (quinto) dia Gtil da assinatura.

2.2.2 — A unidade gestora realizara reunido com a empresa contratada
esclarecendo os procedimentos relevantes, esclarecendo o Plano de Gestdo do Contrato e
registrando em Ata ou Memdria de Reunido.

2.2.2.1 — A reunido seré gravada, concordando desde ja a Contratada

com este procedimento, e dessa gravacdo sera gerada Ata da reunido que sera encaminhada
via mensagem eletrénica ao representante da Contratada que devera assina-la e devolvé-la a
contratante no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis do recebimento.

2.2.2.2 - Para a gravacao da reunido podera, também, ser utilizado o
sistema proprio para gravacdo de audiéncias no ambito da Justica Eleitoral do Parana, cujo
arquivo de audio e video ficara armazenado em pasta propria da Secretaria, na rede, sendo
dispensada a elaboracgéo da ata, servindo como tal o arquivo de gravagéo da reunio.

2.2.23 - A secdo gestora adotard, como forma principal de
comunicagdo com a Contratada, grupo especifico criado na plataforma WhatsApp ou similar,
em conformidade com o contido na Resolugdo TRE/PR n° 852/2020, cujas mensagens serao
salvas e anexadas no processo de fiscalizacdo. Subsidiariamente sera utilizado o correio
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eletrbnico como forma de contato entre contratante e contratada. Para tanto, na primeira
reunido os responsaveis pela contratada deverdo informar os telefones e enderecos
eletrénicos para contato.

2.2.3 — Os servicos demandados sao especificos, que venham a
corrigir problemas identificados, sejam eles emergenciais ou ndo, podendo envolver questdes
estruturais, de reorganizacdo de espagos, de revisdo de sistemas - elétrico, hidraulico, de
combate a incéndio, de prevencdo de descargas atmosféricas, pluviais, de contencdo de
cheias, eventuais servicos de pintura, demolices, substituicdo de revestimento de piso e/ou
paredes, vidragaria, serralheria, instalacdo e realocacdo de equipamentos de ar-condicionado,
conserto de portdo eletrénico e cancelas, instalacdo de insulfilm, instalacdo de cortinas e
persianas, instalacdo de grades e outras demandas que possam surgir no decorrer da
vigéncia do contrato.

2.3 - Daexecucéo dos servigos:

2.3.1 - A partir da identificacdo da demanda, sera aberta Ordem de
Servico no sistema proprio (sistema de controle de manutencdo predial), pelo servidor
demandante. Apds, serd acionada a equipe técnica de engenharia que assessora a
Contratante para elaborar a descricdo da demanda e, com base nesse descritivo, elaborara,
para fins de avaliagdo dos custos e prazo de execuc¢do dos servi¢os:

a) Planilha de orgcamento, no modelo padrdo do TRE-PR, formato “xIs” ou planilhas do
Workspace (conforme Anexo lll), indicando as fontes de custos baseada na tabela SINAPI ou
similar;

b) A planilha de orcamento devera se basear na planilha desonerada da tabela SINAPI,
referente ao estado do Parana;

c) Durante a vigéncia contratual a tabela SINAPI de referéncia serd a vigente na data da
realizacdo do balizamento do servigo;

d) COMPOSIQOES REPRESENTATIVAS do SINAPI ndo devem ser utilizadas;
e) Planilha com as composi¢des analiticas de fontes ndo SINAPI, se for o caso;

f) Orcamentos de pesquisa de mercado quando a demanda ndo estiver contemplada pela
tabela SINAPI ou similar;

g) Caso o servico a ser realizado ndo conste na tabela do SINAPI atual, primeiramente sera
realizada uma atualizacdo dos valores da ultima composicéo disponivel do SINAPI. Caso a
composi¢cdo do servico ndo conste em nenhuma das tabelas SINAPI j& lancadas, serdo
utilizadas outras bases de precos como referéncia. Exemplos de bases: ORSE, CPOS, SBC,
EMBASA, IOPES, SETOP, entre outras. As composicfes das outras bases terdo a méo de
obra do SINAPI e, quando existentes, da mesma forma, os insumos. Em ualtimo caso, se ndo
houver servico similar em nenhuma base, podera ser utilizado orcamento externo com no
minimo 3 (trés) empresas (vide exemplo no anexo lll). Essa pesquisa sera realizada pela
equipe técnica de engenharia, vinculada a Secdo de Obras e Projetos e que assessora a
Secdo de Manutencéo de Imoveis da Capital, RMC e Litoral. O anexo lll traz duas situagdes
exemplificativas, a fim de facilitar o entendimento.

h) Todas as planilhas deverdo apresentar acréscimo de, no maximo, 5% (cinco por cento) do
valor total do servico em relagdo a administracdo local, neste acréscimo ja considerados os
valores relativos ao custo com méao de obra de engenharia/arquitetura.

i) Fica garantido a empresa contratada, na execucdo dos servicos, o percentual maximo de
Beneficios e Despesas Indiretas - BDI fixo de 25% (vinte e cinco por cento), o qual devera ser
utilizado para a elaboracdo dos orgamentos durante a vigéncia do contrato.

i) E vedada a inclusdo nos orcamentos de custos de hospedagem ou transporte de pessoas.
Os orgamentos deveréo ser calculados com custos de méo de obra local.
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k) Sobre todos os precos da tabela SINAPI ou orgamentos buscados no mercado (conforme
alinea “f” deste item), sejam insumos ou custo de servicos, incidira o desconto ofertado na
licitacdo.

I) Cronograma fisico-financeiro sempre que o tempo de execucao do servico se estender por
periodo superior a 30 dias.

2.3.2 - De posse da descricdo da demanda e da planilha orcamentaria,
a Contratante reunira as demandas em lotes, sendo necessarias no minimo 05 (cinco)
demandas ou demandas no custo de, no minimo R$ 5.000,00 (cinco mil reais) — o que ocorrer
primeiro — para encaminhar a Contratada, via mensagem eletrénica.

2.3.3 - Recebendo as demandas e 0s respectivos orcamentos, a
Contratada devera analisar os documentos, ratifica-los ou contesta-los, fundamentadamente,
no prazo de 24 (vinte e quatro) horas do recebimento da mensagem eletrénica.

2.34 - Ap6s a andlise dos documentos a Contratada devera
encaminhar a planilha orgcamentaria com o timbre da empresa, nos moldes da planilha
apresentada pela Contratante, ratificando os valores ou apresentando suas consideracdes em
caso de discordancia dos valores. O prazo de 24 (vinte e quatro) horas poderd ser dilatado a
critério da gestaoffiscalizacao, dependendo da complexidade da demanda (especialmente nas
situacdes em que sera necessaria a pesquisa de mercado).

2.3.5 - O prazo total para execugdo dos servicos € justificado com
base em cronograma fisico-financeiro que discrimine item a item os prazos de execuc¢ao
(quando for o caso) ou em conformidade com a indicagdo da equipe técnica da Contratante.
Conforme descrito abaixo, a Contratada tera 0os prazos minimos para iniciar a execucgao e
prazos maximos para conclui-la, o que devera ser observado para cada demanda ou lote de
demandas:

a) 24 (vinte e quatro) horas para inicio para os casos emergenciais, informados pelo Fiscal;

b) 02 (dois) dias Uteis para inicio dos servicos de baixa complexidade que ndo impliguem em
danos ou seguranga a organizacdo e com disponibilidade material ou pe¢as no mercado
local e prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis para conclusao;

c) 10 (dez) dias Uteis para os servicos de média complexidade e que ndo possuam pecas ou
materiais no mercado local, desde que comprovado pela Contratante e prazo maximo de
30 (trinta) dias uteis para conclusdo. Cabe ressaltar, se for constatado pela fiscalizagdo
gue a Contratada utilizou desse artificio para alongar o tempo de atendimento, incorrera
nas penalidades cabiveis.

d) Excepcionalmente, em sendo comprovada a falta de material no mercado ou sendo necessaria a
importagdo de algum insumo, que acarretard atraso na entrega da demanda, a gestdo e a
fiscalizagcdo avaliardo o elastecimento do prazo para a concluséo da demanda.

2.3.6 - Os servicos somente sdo realizados mediante a aprovacéo pela
gestaoffiscalizacdo do respectivo orcamento e os demais documentos previstos (a exemplo
do cronograma fisico-financeiro), no que diz respeito as especificacfes técnicas. A execucao
dos servicos sO poderd ser iniciada pela Contratada ap6s a emissdo da Autorizagdo de
Execucdo — AE, pelo Gestor/Fiscal do Contrato. A AE serd encaminhada a Contratada por
meio de mensagem eletrénica. O prazo para o inicio dos servi¢cos passara a contar dadas 24
horas do envio da AE.

2.4 - Diretrizes basicas para a execuc¢ao:
2.4.1 - Os servigos serdo executados durante o expediente normal (de

segunda a sexta, das 12h as 19h). No entanto, se houver inviabilidade justificada pelo setor
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demandante, o servico devera ser executado fora do horéario de atendimento ao publico ou do
horario de expediente, podendo ser realizado no periodo noturno ou até mesmo nos finais de
semana. Para tanto, sempre que o servico for executado em horario diverso do expediente
normal, o gestor ou fiscal, sempre que possivel, estara no local para recebimento da empresa
e acompanhamento do servico. Desse modo, todo agendamento devera ser combinado
previamente com o gestor ou com o fiscal do contrato. Quando 0s servicos recairem nos
finais de semana, a Contratada sera informada previamente, para fins de céalculo dos custos
envolvidos quando da realizacao de servicos nesses dias.

2.4.1.1 - Com base em contratacbes anteriores, estima-se que em
torno de 50% (cinquenta por cento) dos servicos foram executados fora do horario de
expediente,

2.4.2 - Para o inicio da execucdo, a programacdo dos servicos pela
contratada devera ser submetida a secao gestora, para agendamento. Caso a data agendada
para o inicio dos trabalhos de reparo seja cancelada ou adiada pela empresa, a contratada
devera avisar com até 48 (quarenta e oito) horas de antecedéncia e reprogramar 0s servigcos
para nova data, de comum acordo com a se¢do gestora, sem custos adicionais para a
contratante. Isto deve ser observado principalmente com relagdo aos servigos executados nos
Foruns Eleitorais, uma vez que a chefia do cartério deve ser avisada previamente para
abertura do local & empresa.

2.5 - Da Verificagdo da Qualidade dos Servigos

2.5.1 - A fiscalizagéo fara a verificagdo do resultado da prestagcédo do
servigo. Para tanto, os precgos estabelecidos no Contrato para a realizagdo dos servigos se
referem a execu¢do com a maxima qualidade. A execucdo que atinja os objetivos dos
servi¢cos contratados sem a maxima qualidade importard em ndo recebimento do servi¢o e
determinacé&o de correcdo pela Contratada.

2.5.2 - O Fiscal do contrato avaliara constantemente 0s servigcos
prestados, mediante o acompanhamento da area técnica de engenharia, visando evitar a
perda no nivel de qualidade e adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das
clausulas contratuais, podendo, inclusive, intervir para corrigir ou aplicar sancdes quando
verificar desconformidade continua na prestagéo do servico.

2.5.3 - A execucdo dos servigos sera acompanhada e fiscalizada por
meio de instrumentos de controle, podendo compreender a mensuracdo dos seguintes
aspectos:

a) Resultados alcancados em relagcédo a Contratada, verificagdo dos prazos de execuc¢éo
e qualidade demandada;

b) Recursos humanos empregados em funcdo da quantidade e da formacé&o profissional
exigidas;

c) Adequacédo dos servigos prestados a rotina de execucgao estabelecida;

d) Cumprimento das demais obrigacdes decorrentes do contrato.

2.5.4 - Apos a apresentacdo a Contratada de eventuais ocorréncias no
servigco apresentado, a mesma podera apresentar justificativa do servico com menor nivel de
conformidade no prazo de 3 (trés) dias Uteis apds do recebimento, sendo que neste caso sb
serd aceita caso comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de
fatores imprevisiveis ou previsiveis, mas de consequéncias incalculaveis.

2.5.5 - Nado havendo correcdo da desconformidade apresentada no
prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis, o servico podera ser recusado pelo fiscal, sendo o
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pagamento efetuado somente apdos a regularizacdo completa da irregularidade.
2.6 — Do recebimento do objeto:
2.6.1 - Do recebimento provisério:

26.1.1 - Os fiscais devidamente designados realizardo o
acompanhamento e a avaliagdo dos servigos pertinentes, utilizando a assessoria da equipe
técnica naqueles servicos que envolvam conhecimento técnico especializado das
engenharias, e, atendendo as exigéncias da Autorizacdo de Execucao, a SMICRE — Sec¢ao de
Manutencdo dos Iméveis da Capital, Regido Metropolitana e Litoral fara o Recebimento
Provisério, e emitirhA 0 Termo de Recebimento Provisério, conforme modelo padrdo adotado
por este Tribunal.

2.6.1.1.1 — Sera verificado, para fins de recebimento provisorio, o
cumprimento das clausulas de sustentabilidade (clausula 3.3 deste Termo de Referéncia)
durante a execugao.

2.6.1.2 — O recebimento provisoério ocorrera no prazo de até 5 (cinco)
dias Gteis, contados da conclusdo dos servigos.

2.6.2 - Do Recebimento Definitivo:
2.6.2.1 - O recebimento definitivo sera realizado pelo Gestor e o
Fiscal do Contrato, onde serdo verificados os demais itens da Autorizacdo de Execucgédo, dos

servigos, dos prazos e dos documentos necessarios para seu pagamento.

2.6.2.2 — Os documentos deverdo ser encaminhados por e-mail
ao endereco eletrénico smicre@tre-pr.jus.br.

2.6.2.3 - O recebimento definitivo ocorrera no prazo de até 10
(dez) dias uteis, contados do Recebimento Provisério.

2.6.3 - Recebido o objeto, mas constatado qualquer defeito /
imperfeicdo dos materiais e/ou dos servicos, a Contratada devera providenciar a
substituicdo/correcdo no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, contados do comunicado da
Contratante, sem quaisquer 6nus adicionais a esta.

3 —DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA E DA CONTRATANTE

3.1 - Das obrigacdes da Contratante:

3.1.1 - Proporcionar todas as facilidades necessarias a boa e fiel
execucdo do objeto contratado, bem como permitir livre acesso as instalagdes, quando
solicitado pela Contratada ou por seus empregados em servico e que estejam relacionados
com a execucao deste.

3.1.2 - Fornecer todos os esclarecimentos e informagcdes necessarias
ao fiel cumprimento do Contrato.

3.1.3 - Comunicar a Contratada qualquer insatisfacdo quanto ao
servico prestado.

3.1.4 - Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos a
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execucao do contrato, em especial, aplicacdo de sanc¢des e alteracdes do contrato. Aplicar as
sancdes administrativas, quando se fizerem necessarias.

3.2 - Das obrigacbes da Contratada:

3.2.1 - S&o de responsabilidade da Contratada todos os encargos e
despesas necessérias ao fornecimento do objeto, devendo este ser de primeira qualidade,
obedecendo a garantia legal e as demais normas do Codigo de Defesa do Consumidor.

3.2.2 - Responsabilizar-se pela realizacdo integral dos servicos
contratados nos termos da legislagdo vigente.

3.2.3 — Disponibilizar os materiais nos quantitativos necessarios a
perfeita execugdo dos servicos e manté-los arrumados de modo a néo prejudicar o transito de
pessoas, a circulacdo de materiais, 0 acesso aos equipamentos de combate a incéndio e as
portas ou saidas de emergéncia.

3.2.4- Manter, para a prestacdo do servico, pessoal técnico e
especializado devidamente uniformizados e identificados, sob sua supervisdo, bem como,
fornecer aos empregados os equipamentos de seguranca que se fizerem necessarios para a
execucao de servicos e fiscalizar o uso.

3.2.5 - Disponibilizar equipamentos e ferramentas em boas condi¢des
de utilizagao.

3.2.6— Apresentar Procedimentos Técnicos de Trabalho,
principalmente para trabalhos em altura, demonstrando que possui normatizagao de trabalho
para os seus funcionarios.

3.2.7 - Informar ao TRE-PR a identificacdo dos seus funcionarios que
irdo executar 0s servicos contratados.

3.2.8 - Manter vinculo empregaticio formal com seus empregados, sendo
responsavel pelo pagamento de salérios e todas as demais vantagens, recolhimento de todos os
encargos sociais e trabalhistas, além de seguros e indenizacdes, taxas e tributos pertinentes, bem
como por quaisquer acidentes ou mal subito de que possam ser vitimas, quando em servico, na
forma como a expressdo é considerada na legislacdo trabalhista, ficando ressalvado que a
inadimpléncia da Contratada para com esses encargos, ndo transfere ao TRE-PR a
responsabilidade por seu pagamento, nem podera onerar o0 objeto do contrato.

3.2.9 - Manter quadro de pessoal suficiente para atendimento dos
servigos, sem interrupgao, seja por motivo de férias, descanso semanal, licenca, greve, falta
ao servico e demissdo de empregados, que ndo terdo em hip6tese alguma qualquer relagcéo
de emprego com esta instituicdo, sendo de exclusiva responsabilidade da Contratada as
despesas com todos os encargos e obrigacdes sociais, trabalhistas e fiscais.

3.2.10 — Substituir definitivamente, no prazo maximo de 02 (dois) dias
Uteis, sempre que exigido pela Contratante e independentemente de qualquer justificativa por
parte desta, qualquer profissional integrante das equipes de trabalho cuja atuacéo,
permanéncia e/ou comportamento sejam julgados inadequados, prejudiciais, inconvenientes
ou insatisfatdrios a disciplina ou ao interesse do servigo publico.

3.2.11 - Serado impugnados, pela fiscalizacdo da Contratante, todos os
trabalhos que nao satisfizerem as condi¢bes contratuais. Ficara a contratada obrigada a
demolir e refazer os trabalhos impugnados pela Contratante, bem como remover os entulhos,
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ficando por sua conta exclusiva as despesas correspondentes.

3.2.12 - A carga e o transporte de material sdo de responsabilidade
da Contratada, e deverdao ser feitos de forma a n&o danificar as instalacbes existentes,
obedecendo-se as normas de seguranca do trabalho e em horéario a ser determinado pela
fiscalizacéo.

3.2.13 - Para conservacdo do piso da Contratada, ao descarregar
materiais como areia, brita, dentre outros, a Contratada devera providenciar lona ou similar e
0s materiais deverdo ser descarregados sobre este aparato.

3.2.14 - Concluir os servicos no prazo estabelecido, estando incluso
no valor contratado quaisquer despesas com frete e demais impostos inerentes a contratacao.

3.2.15 - Os servigos ndo aceitos deverdo ser refeitos, sem 6nus para
o TRE, quando for constatado o emprego de material inadequado ou a execugao imprépria do
servigo, a vista das especificacdes respectivas, sem que disto resulte atraso na execugéo,
ficando a contratada obrigada a demolir e refazer os trabalhos, bem como remover os
entulhos, ficando por sua conta exclusiva as despesas correspondentes.

3.2.16 - Realizar limpeza periodica e final no local dos servicos e dar
destino final apropriado aos residuos, bem como remover equipamentos empregados nos Servigos.

3.2.17 - Responsabilizar-se por quaisquer danos pessoais ou
materiais, causados ao patriménio da administracdo ou a terceiros, ocasionados por seus
empregados durante a execucdo dos trabalhos, resultantes da utilizagdo inadequada dos
materiais, equipamentos, ferramentas ou utensilios.

3.2.18 - Todos os funcionarios da empresa contratada que prestarem
servicos nas dependéncias da Contratante deverdo zelar pelo patrimdnio publico, bem como
manter respeito para com os servidores e visitantes.

3.2.19 - Repor, no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos, apds a
devida comprovacdo de responsabilidade, qualquer objeto da Contratante e/ou de terceiros
gue tenha sido danificado ou extraviado por seus empregados.

3.2.20 - Indicar formalmente o preposto (conforme formulario contido
no anexo V — Termo de Designacdo de Preposto) junto ao gestor da contratagdo, que
respondera pela empresa pelos assuntos referentes a contratacéo e fornecer ao Contratante
o endereco eletronico (e-malil), telefones celular e fixo da empresa, em até 10 (dez) dias uteis
apoés a assinatura do contrato.

3.2.21.1 — Na auséncia do Responsavel Técnico o Preposto sera o
seu representante.

3.2.22 - Caso o0 preposto ndo responda as mensagens no prazo
estipulado pelo gestor deste contrato, sera considerada falta contratual, cuja conduta
reiterada (pluralidade de acbes semelhantes, considerando-se mais que 02 (duas) vezes no
mesmo més ou 05 (cinco) vezes em meses diferentes/ano) implicara abertura de processo
administrativo visando aplicar sancéo respectiva.

3.3 - Da sustentabilidade:

3.3.1 - As condi¢cbes de sustentabilidade e seguranca de trabalho
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devem ser mantidas desde o inicio da contratacdo, o que poderd ser verificado
constantemente durante toda a vigéncia do contrato, sob pena de rescisédo contratual.

3.3.2 - Apods o descarte dos residuos solidos, seja de uma Unica obra,
seja apds o recolhimento de cacamba, a Contratada devera apresentar, juntamente com a
nota fiscal, obrigatoriamente o documento comprobatério da destinacdo ecologicamente
correta dos residuos — Manifesto de Transporte de Residuos (MTR).

3.3.3 - A contratada devera obedecer as normas técnicas de saude, de
higiene e de seguranca do trabalho, de acordo com o que dispde o Ministério do Trabalho e
Emprego e devera fornecer aos empregados os equipamentos de seguranca que se fizerem
necessarios e fiscalizar o uso, em especial pelo que consta da Norma Regulamentadora n® 6
do MTE. Durante a vigéncia do contrato, a Contratada devera prever um periodo adequado
para a orientacdo e ambientagcdo dos trabalhadores as politicas de responsabilidade
socioambiental adotadas no Tribunal, apresentando ao Contratante cronograma de
capacitacdo (que podera ser uma palestra relativa ao tema) dos empregados em até 30
(trinta) dias Uteis apos a realizagdo da primeira reunido com os gestores e fiscais do contrato.

3.3.4 - Em nenhuma hipétese a Contratada podera dispor os residuos
originarios da contratagéo aterros de residuos domiciliares, areas de “bota fora”, encostas,
corpos d"agua, lotes vagos e areas protegidas por Lei, bem como em &reas nao licenciadas.

3.3.5 - A Contratada devera separar 0os materiais reaproveitaveis para
utilizacao futura, que serao recolhidos pelo TRE-PR, e recolher o material ndo reaproveitavel,
realizando descarte ecologicamente correto dos residuos recolhidos.

3.3.6 - A empresa Contratada adotara medidas para evitar o desperdicio
de 4gua e energia elétrica tratada e preservacdo dos recursos hidricos, nos termos da Lei n°
9.433/97 e da legislac&o local, considerando a politica socioambiental deste 6rgéo.

3.3.7 — Quanto a tintas e solventes:

a) Devera haver emprego de tintas a base de agua, livre do compostos
organicos volateis, sem pigmentos a base de metais pesados, fungicidas sintéticos ou
derivados de petr6leo e a contratada deverd utilizar para pintura interna apenas produtos
inodoros.

b) N&o lavar as latas de tintas para ndo gerar efluentes poluidores.

c) Guardar sobras de solventes em recipientes bem fechados, para
uma utilizacdo futura, ou envia-los para empresas especializadas em recuperacdo ou
incineragdo destes residuos.

d) a empresa devera responsabilizar-se pela destinacdo final dos
residuos das latas de tintas e embalagens vazias utilizadas na prestagéo do servigo de pintura,
apresentando junto com a Nota Fiscal, declaracéo, informando a destinacdo final dos residuos
das latas de tintas e outras embalagens vazias utilizadas na prestagéo do servigo de pintura.

3.4 — Da saude e seguranca no trabalho:

3.4.1 - A contratada devera prover os funcionarios com Equipamentos
de Protecao Individual - EPI's e Equipamentos de Prote¢édo Coletiva — EPC’s, necessérios a
execucgdo dos servigos, bem como fiscalizar o seu uso, assumindo a responsabilidade pela
execucado dos servicos de acordo com as normas de seguranca do trabalho, obedecendo ao
disposto nas Normas Regulamentadoras NR-6 — Equipamentos de Protecéo Individuais — EPI
e NR-1 — Disposicdes Gerais, conforme quadro exemplificativo, relacionado a seguir:
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PROTECAO EQUIPAMENTO TIPO DE RISCO
Queda ou projecao de objetos, impactos
contra estruturas e outros.

Capacete de seguranga

Capacete especial Equipamentos ou circuitos elétricos
: Projecéo de fragmentos, respingos de
CABECA Protetor facial Il'qujid?)s e radiagc”)es nocivas!O °
Oculos de seguranca contra | Ferimentos nos olhos
impacto
Oculos de seguranca contra | Irritacdo nos olhos e leses decorrentes da
respingos acao de liguidos agressivos

Contato com substancias corrosivas ou

toxicas, materiais abrasivos ou cortantes,

equipamentos energizados, materiais

aquecidos ou radiacdes perigosas.

Locais molhados, lamacentos ou em

Botas de borracha (PVC) presenca de substancias toxicas.

Calcados de couro Lesdo do pé

INTEGRAL Cinto de seguranca Queda com diferenca de nivel

Nivel de ruido superior ao estabelecido na

NR-5 — Atividades e Operacdes Insalubres

Respirador contra poeira Trabalhos com produc¢éo de poeira

Trabalhos de limpeza por abrasao por

meio de jatos de areia

Respirador e mascara de Poluentes atmosféricos em concentracdes

filtro quimico prejudiciais a saude

TRONCO Avental de raspa Trabalhos de soldagerp e corte a quente e
de dobragem e armacéao de ferros

Luvas e mangas de protecéo
(couro, lona plastificada,
borracha ou neoprene)

MAOS E
BRACOS

PES E PERNAS

AUDITIVA Protetores auriculares

RESPIRATORIA | Mascara para jato de areia

3.4.2 - Os trabalhadores que néo estiverem portando EPIs deveréo ser
retirados imediatamente do campo de trabalho, podendo retornar somente apds a correta
utilizacdo dos mesmos.

3.4.3 - Devido a pandemia de Covid 19, é obrigatério que todos os
funcionarios usem mascara e a empresa disponibilize meios de higieniza¢do constante para
evitar o contagio.

3.4.4 - A empresa contratada devera fornecer mascaras em numero
suficiente para a realizagdo de trocas durante o dia de trabalho, de acordo com as
recomendacdes das autoridades sanitérias/salde.

3.5 - Da garantia:

3.5.1 - A garantia dos servigos devera ser de, no minimo, 1 (um) ano,
prazo que se inicia a partir do recebimento definitivo dos servicos e/ou materiais
respectivamente, ressalvando a garantia dos materiais pelo prazo estabelecido pelo
fabricante dos mesmos.

3.5.2 - Durante o prazo de garantia, a Contratada devera responder
por todas as despesas decorrentes da necessidade de reparos ou servigcos de substituigcao.
Os reparos ou servigos de substituicdo dos materiais deverdo iniciar em até 5 (cinco) dias
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Uteis, a contar da comunicacao do TRE/PR, concluindo as corre¢cdes no prazo maximo de 10
(dez) dias uteis.

3.6 - Absorver, na execucdo dos servicos, objeto da presente
contratacdo, egressos do sistema carcerario, e de cumpridores de medidas e penas
alternativas em percentual ndo inferior a 2%, conforme artigo 8°, paragrafo Unico da resolucéo
CNJ n° 114/2010.

3.7 - Emitir e recolher, em até 10 (dez) dias Uteis a partir da
autorizacdo da execucao de cada servico, a Anotacao de Responsabilidade Técnica (ART) no
CREA/PR ou o0 Registro de Responsabilidade Técnica (RRT) no CAU/PR, conforme
legislacdo vigente, e apresentar ao gestor da contratacao.

3.8 - Manter-se, durante toda a execucdo do contrato, em
compatibilidade com as obrigacfes por ela assumidas e todas as condicbes de habilitacdo e
qualificacdo exigidas na licitagao.

4— DA PROTECAO DE DADOS

4.1 — E vedado as partes a utilizacdo de todo e qualquer dado pessoal
repassado em decorréncia da execugao contratual para finalidade distinta daquela do objeto
da contratac&o, sob pena de responsabilizacdo administrativa, civil e criminal.

4.2 — As partes se comprometem a manter sigilo e confidencialidade
de todas as informagfes — em especial os dados pessoais e 0os dados pessoas sensiveis —
repassados em decorréncia da execucao contratual, em consonancia com o disposto na Lei
n® 13.709/2018, sendo vedado o repasse das informagcdes a outras empresas ou pessoas,
salvo aquelas decorrentes de obrigacdes legais ou para viabilizar o cumprimento do
edital/instrumento contratual.

4.3 — As partes responderdo administrativa e judicialmente, em caso
de causarem danos patrimoniais, morais, individual ou coletivo, aos titulares de dados
pessoais, repassados em decorréncia da execucao contratual, por inobservancia a LGPD.

4.4 — Em atendimento ao disposto na Lei n® 13.709/2018 - Lei Geral de
Protecdo de Dados Pessoais (LGPD), o CONTRATANTE, para a execucao do servi¢co objeto
deste contrato ter& acesso aos dados pessoais dos representantes da
LICITANTE/CONTRATADA, tais como: numero do CPF e do RG, endereco eletrbnico, copia
do documento de identificag&o.

4.5 - A LICITANTE/CONTRATADA/DETENTORA DA ATA declara que
tem ciéncia da existéncia da Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD) e se compromete a
adequar todos os procedimentos internos ao disposto na legislacdo, com intuito de protecéo
dos dados pessoais repassados pelo CONTRATANTE.

4.6 — A CONTRATADA fica obrigada a comunicar ao CONTRATANTE,
em até 24 (vinte e quatro) horas, qualquer incidente de acessos nao autorizados aos dados
pessoais, situagbes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteragcdo, comunicacdo ou
qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito, bem como adotar as providéncias
dispostas no art. 48 da LGPD.

5 — DA FISCALIZACAO E GESTAO CONTRATUAL
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5.1 — A fiscalizacdo e a gestdo serdo realizadas por servidores
devidamente designados pela Administracdo, em consonancia com o artigo 67, paragrafos 1.° e
2.%: da Lei n° 8.666/93, mediante assisténcia e subsidios de empresa contratada para esse fim.

5.2 - O acompanhamento e a fiscalizacdo da execuc¢éo da contratacéo,
auxiliados tecnicamente pela empresa de engenharia, consistem na verificacdo, pelo
CONTRATANTE, da conformidade da prestacdo dos servicos e da alocacdo dos recursos
necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste.

521 - A existéncia deste acompanhamento ndo exime a
CONTRATADA de quaisquer responsabilidades sobre erros ou omissfes que surgirem ou
vierem a ser constatadas no decorrer da execucédo contratual.

5.3 - Cabera ainda aos gestores da contratacao:

a) Acompanhar os servigos de acordo com as clausulas contratuais, determinando o que
for necessario para regularizacdo das faltas ou defeitos observados, sob pena de
responsabilizagdo administrativa;

b) Comunicar a Contratada via e-mail, carta ou oficio, os problemas relacionados a
execucdo do objeto, fixando prazos para soluciona-los ou para corre¢des dos defeitos
ou irregularidades encontradas;

c) Se a inexecucao persistir, o Gestor devera criar um PAD especifico de abertura de
Processo Administrativo e encaminha-lo a Coordenadoria de Infraestrutura Predial,
devidamente instruido com todas as informacdes pertinentes, constante de formulario
especifico, anexando-se cépia do e-mail do subitem acima, referente a intencdo de
abertura de Processo Administrativo, com o respectivo comprovante de recebimento
pela Contratada.

5.4 - Cabera ao Fiscal:

a) Ao fiscal da contratagdo cabera observar as disposi¢des contidas neste instrumento,
relativas ao acompanhamento, vistoria e verificacdo do servico demandado, nos termos
da Lei n. 8666/93.

6 — DAS DISPOSICOES GERAIS
6.1 — Da vistoria prévia:

6.1.1 - As proponentes poderao realizar vistoria prévia para verificar as
condigbes dos locais e avaliar a complexidade dos servi¢cos, arcando com o 6nus de tal
operacédo ou assumindo o risco de uma avaliagdo menos acurada, caso decida nao realiza-la.

6.1.2 - A proponente que decidir ndo realizar a Vvistoria e,
eventualmente, subestimar sua proposta, estara incorrendo em risco tipico do seu negdcio,
ndo podendo, futuramente, opd-lo contra a Administracdo para eximir-se de qualquer
obrigacéo assumida ou para rever as condi¢cdes deste Termo de Referéncia.

6.1.3 - A vistoria prévia devera ser agendada em dia util, no horario
das 13h as 19h pelos telefones (41) 3330-8871, (41) 3330-8869, (41) 3330-8306, (41) 3330-
8593 e (41) 3330-8951 ou pelo e-mail smicre@tre-pr.jus.br.

6.2 — As duvidas relacionadas ao objeto da presente contratacdo
podem ser esclarecidas nos telefones e e-mail informados no item anterior.

6.3 - Firmada a contratacdo, sera realizada reunido com a empresa em
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data e horario determinado pelos Gestores a fim de serem esclarecidas as rotinas e
procedimentos de execuc¢do do contrato, sendo entregue a Contratada o Plano de Gestdo do
Contrato e consignado em ata as tratativas acordadas na reunido.
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