TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PARANA

Anexo |

TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICAO DO OBJETO

Natureza BEM DE CONSUMO - Copa e Cozinha, Higiene e Limpeza
PAD n2: 8.060/2022
Integrante demandante LILIAN TOCZEK

LUIZA TAKAHASI CANNAVACCIUOLO - da Segéo de

Integrantes tecnicos Administragéo Predial — SAPRE,

2. ESPECIFICACAO DO BEM/SERVICO

2.1. Trata o presente da aquisicdo de materiais de consumo na categoria de Copa e Cozinha,
Higiene e Limpeza, em conformidade com a planilha do Anexo Il, onde constam os descritivos,
quantitativos e valores maximos aceitaveis.

2.2. Os itens 1 a 32 serdo licitados separadamente e os itens 33, 34 e 35 serdo licitados em lote

Unico.

3. DOS LOCAIS DE ENTREGA DOS PRODUTOS E DAS REGRAS PARA
RECEBIMENTO PROVISORIO e DEFINITIVO

3.1. PRAZOS E CONDICOES

3.1.1. O prazo para entrega do objeto é de até 30 (trinta) dias corridos, contados da data do
aceite da Nota de Empenho.

3.1.2. Recebido provisoriamente o objeto, mas constatado falta, defeito, imperfeicéo,
desconformidade com os descritivos, a Contratada devera providenciar a corregdo ou
substituicado do material no prazo de até 15 (quinze) dias corridos, contados do comunicado do
gestor, sem quaisquer énus adicionais a proposta.

3.1.3. Esgotado o prazo sem que haja corre¢do ou substituicdo do material em desacordo, a
contratada estara sujeita a aplicacao das sangdes previstas no edital.

3.1.4. Para o caso de material recusado em razdo de desacordo com as caracteristicas
contratadas, substituido ou ndo, deve ser retirado pelo fornecedor, as suas expensas, no prazo
maximo de 30 (trinta) dias corridos, estes contados de notificagcdo expressa feita pelo Gestor da
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contratacao para o recolhimento do bem, sob pena de perdimento de bens na forma do art. 1275
do Cédigo Civil.

3.1.5. Caso a retirada do material recusado nao seja efetuada no prazo acima citado, o TRE/PR
podera efetuar sua inclusao em lotes para desfazimento por doagéao.

3.1.6. O material solicitado devera ser entregue na sua quantidade total, sendo rejeitadas as
entregas parceladas e/ou produto/marca diferente da contratada.

3.1.7. A empresa devera agendar a entrega na Secao de Logistica de Material pelos telefones
(41) 3072-4839, 3330-8335 ou 3072-4879, ou pelo e-mail slogmat@tre-pr.jus.br.

3.1.8. As entregas deverao ocorrer na sede do TRE/PR em Curitiba/PR, na rua Joao Parolin, n®

224, bairro Prado Velho, CEP 80.220-902, sendo responsavel pelo recebimento a Segéo de
Logistica de Material SLOGMAT.

3.1.9. A empresa devera efetuar a entrega do produto acompanhado da nota fiscal ou do DANFE
(documento auxiliar da nota fiscal eletrénica) correspondentes, podendo efetuar o envio

antecipado do documento fiscal pelo e-mail slogmat@tre-pr.jus.br.

3.2. RECEBIMENTO
3.2.1. O recebimento do objeto sera efetuado em 2 (duas) etapas: proviséria e definitiva.
3.2.2. Recebimento provisério: o objeto sera recebido provisoriamente pela SLOGMAT — Sec¢éao

de Logistica de Material e encaminhado a SGMC em até 02 (dois) dias Uteis para providéncias
quanto ao recebimento definitivo.

3.2.3._Recebimento definitivo: sera efetuado pela Gestdo da Contratacao, Sec¢éo de Gestao de

Material de Consumo, em até 03 (trés) dias Uteis.

4. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

4.1. A contratacao de empresas, por meio de Pregéo Eletrénico, para o fornecimento de materiais
de copa e cozinha, higiene e limpeza, para atender a demanda proveniente da realizagéo de
atividades voltadas a copeiragem, na organizagao e higienizagao dos espacgos, equipamentos,
instrumentos e materiais utilizados na copa, bem como promover a estruturagdo necessaria com
aquisicao de acessorios para utilizagao de produtos para a assepsia das areas do Tribunal aos

servidores e eleitores.
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5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1. Esta contratacdo trata de aquisicdo de materiais que visam promover o atendimento das
atividades desempenhadas neste Tribunal, estes que devem atender requisitos minimos de
qualidade, desempenho, padroniza¢ao e sustentabilidade, de modo a possibilitar a entrada de
materiais duraveis para atender as rotinas, buscando sempre a proposta mais vantajosa para
suas caracteristicas.

5.2. O dimensionamento das necessidades e respectivas quantidades foram feitas a partir da
andlise das contratagdes anteriores, mensurando-se o consumo dos itens no periodo e em
conformidade com as consultas feitas aos respectivos demandantes dos materiais.

5.3. Considerada a natureza dos materiais, os requisitos técnicos solicitados nao limitam a
competicédo entre os licitantes e atendem os resultados pretendidos.

6. OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1. Os dados referentes aos itens, quantidades, pregos, marcas e modelos deverao ser idénticos
aos que forem homologados no processo licitatério.

6.2. A contratada devera manter-se em situagado de regularidade fiscal durante a contratacao,
sendo condicdo necesséria para emissao da nota de empenho e para o envio a pagamento.

6.3. Manter atualizados seus enderegos de e-mail e telefone junto a Gestao da contratacao.

6.4. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pelo TRE/PR e atender prontamente
as reclamagbes que lhe forem apresentadas, relacionadas com o fornecimento do objeto
contratado.

6.5. E de responsabilidade da Contratada entregar todo o bem em perfeito estado, sem avarias
externas ou defeitos tanto de fabricacdo como os ocasionados eventualmente no transporte.
6.6. A contratada tera seus produtos analisados, no ato do recebimento definitivo e serédo
recusados aqueles que nao satisfizerem as especificagdes do Termo de Referéncia.

6.7. Sao de responsabilidade da Contratada todos os encargos, tributos e despesas necessarias
ao transporte e a entrega do objeto em perfeito estado de fornecimento, devendo este ser de
primeira qualidade, obedecendo a garantia legal e as demais normas do Cédigo de Defesa do

Consumidor.

7. GESTAO DO CONTRATO

7.1. Da Gestao e Fiscalizacao do contrato: a gestao e fiscalizagao da contratagao serdo realizadas
por servidores formalmente designados para tal fim, em consonancia com a Lei de Licitagdes.
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7.1.1. Gestao - As atribuicbes da Gestora sédo: representacao da instituicdo junto ao fornecedor
quando das ocorréncias de atraso, inadimplemento ou desacordo de materiais em relagao ao
contratado; emissao de atestado de recebimento definitivo e abertura de processo administrativo
sancionador, quando necessario.

7.1.2. Fiscalizagao - As atribuicbes dos Fiscais sdo: recebimento provisério do material em
depésito, conferéncia de suas quantidades e caracteristicas em relagdo ao contratado,
recebimento do documento fiscal e emissdo de atestado provisério de recebimento.

8. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

8.1. O foco principal da sustentabilidade, em relacdo a aquisicao de materiais de consumo, esta
na busca pelo desenvolvimento da consciéncia quanto a real necessidade do seu consumo.

8.2. Consumir com consciéncia significa decidir com cuidado e atengéao aquilo que vocé compra
e usa no seu cotidiano. Trata-se de ser mais racional e ter conhecimento dos impactos trazidos
pelo consumo de determinado item; utilizar sem desperdicio, sem sobras, sem estoques
desnecessarios.

8.3. Para este certame solicitamos critérios de sustentabilidade para cada material
especificamente, constantes nos respectivos descritivos (Anexo Il), a saber:

8.3.1. Critério ambiental — Acondicionamento dos bens: O material deve ser preferencialmente
acondicionado em embalagem de papelao adequada, com o menor volume possivel, que utilize
materiais reciclaveis, de forma a garantir a maxima protecdo durante o transporte e o
armazenamento, em conformidade com a IN 01/2010, art. 52, inciso Il (Ministério da Economia),
bem como possibilitando sua utilizagdo pds entrega para outros fins dentro da instituicao, sendo
ao final reabsorvidas pela natureza, sem impacto ambiental negativo.

8.3.2. Critério ambiental/social — Bens passiveis de coleta seletiva e reciclagem: Para alguns bens,
conforme a matéria-prima, poderao ser objeto de descarte seletivo, para posterior reciclagem.

9. PROTEGAO DE DADOS - LGPD

9.1. As partes devem cumprir fielmente o disposto na Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais
(LGPD) — Lei 13.709/2018.

9.2. A ndo observancia das normas relativas a privacidade de dados pessoais, no contexto da Lei
Geral de Protecao de Dados Pessoais (LGPD) — Lei n® 13.709/2018 e dos demais normativos




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PARANA

mencionados neste contrato, caracteriza falta e enseja MULTA DE 10% (dez por cento) do valor
total do contrato.

9.3. E vedado o compartilhamento dos dados pessoais coletados ou repassados em razdo da
execucao deste contrato com terceiros, bem como sua utilizacido para finalidade distinta daquela

do objeto da contratacdo, sob pena de responsabilizacdo administrativa, civil e criminal.

10. DISPOSICOES GERAIS

10.1. Os licitantes deverao cotar os precos dos bens, seguindo rigorosamente as especificacdes
solicitadas, abstendo-se de cotar aquelas que ndo puderem atender as condi¢des do edital.
10.2. Nos valores cotados deverao estar incluidas todas as despesas, tais como fretes, despesas
com empregados, equipamentos, veiculos, combustiveis, seguros, tributos, dentre outros, que
comporao o preco final da proposta do certame.

10.3. Duvidas relativas ao contetdo deste Termo de Referéncia poderdao ser sanadas junto a
SGMC - Secao de Gestao de Material de Consumo, com Lilian pelos telefones: (41) 3330-8788,
3330-8991, 3072-4815, e 3072-4816 ou pelo e-mail: sgmc@tre-pr.jus.br.




