TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PARANA

ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1.1. Aquisicdo de materiais de consumo na categoria de suprimentos de informética
visando atender as necessidades deste Tribunal Regional Eleitoral, conforme especificacbes
descritas no presente Termo de Referéncia e planilha “Descritivo de Materiais”, Anexo I,
onde constam os descritivos, unidades de medida, quantidades valores.

1.2. Natureza do Objeto: aquisicdo de bens de consumo (suprimentos de informatica).

2.1. A presente contratacdo tem como razao a necessidade de atendimento a todos os setores
do TRE/PR, na capital e no interior, quanto ao fornecimento de suprimentos de
informatica, para o regular andamento de suas atividades.

2.2.  Os materiais, seus descritivos, unidades de medida e quantidades a licitar foram
estipulados considerando margem de seguranca e demandas anteriores, conforme
Estudo Técnico Preliminar.

2.3. Além disso, busca-se a aquisicdo de bens adequados as necessidades, por meio de
descritivos minuciosos e com critérios de sustentabilidade, em conformidade com a
Politica de Logistica Sustentavel da instituicdo e, principalmente, contribuindo para
utilizacdo de materiais com menor impacto ao meio ambiente.

2.4.  Para garantir a aquisicdo visando uma margem de seguranca para o material também foi
observada a questdo de ndo se extrapolar a quantidade ideal dos materiais, visando
melhor aplicar os recursos publicos, com economicidade e comprometimento adequado
do orcamento.

3. DA DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO
CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACOES DO PRODUTO
3.1. Das obrigagdes da contratada:

3.1.1. Os dados referentes aos itens, quantidades, unidades de medida, pre¢cos, marcas e
modelos deverdo ser idénticos aos que forem homologados no processo licitatorio.

3.1.2. A contratada devera manter-se em situacao de regularidade fiscal durante a contratacao,
sendo condigdo necesséria para emissdo da nota de empenho e para o envio do
pagamento.

3.1.3. Manter atualizados seus enderec¢os de e-mail e telefone junto a Gestdo da Contratacao.
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3.1.4. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pelo TRE/PR e atender
prontamente as reclamacbes que |he forem apresentadas, relacionadas com o
fornecimento do objeto contratado.

3.1.5. E de responsabilidade da Contratada entregar o bem em perfeito estado, sem avarias
externas ou defeitos tanto de fabricagdo como os ocasionados eventualmente no
transporte.

3.1.6. A contratada tera seus produtos analisados, no ato do recebimento definitivo e seréo
recusados aqueles que néo satisfizerem as especificagdes deste Termo de Referéncia.

3.1.7. Sao de responsabilidade da Contratada todos 0s encargos, tributos e despesas
necessarias ao transporte e a entrega do objeto em perfeito estado de fornecimento,
devendo este ser de primeira qualidade, obedecendo a garantia legal e as demais normas
do Cddigo de Defesa do Consumidor.

3.2. Das demais obrigacfes da contratada:

3.2.1. Os produtos deverao ser novos, de primeiro uso e de acordo com as condi¢cdes deste
Termo de Referéncia, aplicando-se as normas do Cdodigo de Defesa do Consumidor.

3.2.2. Em todos os casos de entrega e retirada de produtos, 0s custos de transporte correrdo
por conta exclusiva da Contratada, sem 6nus adicional para o TRE-PR.

3.2.3. A contratada obrigar-se-4& em manter-se em compatibilidade com a habilitacdo e com as
obrigacdes assumidas na licitacédo até o adimplemento total da contratacao.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Sustentabilidade: O foco principal da sustentabilidade, em relacdo a aquisicdo de
materiais de consumo, esta na busca pelo desenvolvimento da consciéncia quanto a real
necessidade do seu consumo.

4.1.1. Consumir com consciéncia significa decidir com cuidado e atencdo aquilo que vocé
compra e usa no seu cotidiano. Trata-se de ser mais racional e ter conhecimento dos
impactos trazidos pelo consumo de determinado item; utilizar sem desperdicio, sem
sobras, sem estoques desnecessarios.

4.1.2. Para este certame solicitamos critérios de sustentabilidade para cada material
especificamente, constantes nos respectivos descritivos, a saber:

4.1.2.1. Critério ambiental — Especificado para alguns itens, para 0s quais sera necessaria a
comprovacdo no ato da proposta: Comprovacdo: O Pregoeiro solicitard ao licitante
provisoriamente classificado em primeiro lugar, que apresente juntamente com sua
proposta, sob pena de ndo aceitacdo, o0 documento comprobatério do solicitado no item
referenciado no Anexo Il - Planilha “Descritivo de Materiais”.
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4.1.2.2. Critério ambiental — Acondicionamento dos bens: O material deve ser preferencialmente
acondicionado em embalagem de papeldo adequada, com o menor volume possivel, que
utilize materiais reciclaveis, de forma a garantir a maxima protecédo durante o transporte
e 0 armazenamento, em conformidade com a IN 01/2010, art. 5°, inciso Il (Ministério da
Economia), bem como possibilitando sua utilizacdo pos entrega para outros fins dentro
da instituicdo, sendo ao final absorvidas pela natureza, sem impacto ambiental negativo.

4.1.2.3. Critério ambiental/social — Bens passiveis de coleta seletiva e reciclagem: Para alguns
bens, conforme a matéria-prima, poderéo ser objeto de descarte seletivo, para posterior
reciclagem.

4.1.2.4. Critério ambiental - Especificado para alguns itens: atendimento a conforme Instru¢éo
Normativa SLTI/MPOG n° 1, de 2010, em seu art. 5°, inciso IV, que dispde que os bens
ndo contenham substancias perigosas em concentracdo acima da recomendada na
diretiva RoHS.

5. DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Condic¢Oes de entrega: o prazo de entrega do objeto € de até 30 (trinta) dias corridos,
salvo para os itens 16 e 17 (toners para Konica BHC 224) e 18, 19 e 20 (toners para
Konica C7000), cujo prazo de entrega devera ser de até 10 (dez) dias corridos, todos
contados a partir da data do aceite da Nota de Empenho.

5.1.1. O material solicitado devera ser entregue na sua quantidade total, sendo rejeitadas as
entregas parceladas e/ou produto/marca diferente da contratada.

5.2. Do local de entrega: as entregas deverao ser realizadas na sede do Tribunal Regional
Eleitoral do Parand, em Curitiba, na Rua Joao Parolin n° 224 — Prado Velho, no horario
das 13h as 18h, mediante prévio agendamento junto a Secao de Logistica de Material
pelos telefones (41) 3072-4839, 3330-8335 ou 3072-4879, ou pelo e-mail slogmat@tre-
pr.jus.br.

5.2.1. A empresa devera efetuar a entrega do produto acompanhado da nota fiscal ou do DANFE
(documento auxiliar da nota fiscal eletrdnica) correspondentes, podendo efetuar o envio
antecipado do documento fiscal através do e-mail slogmat@tre-pr.jus.br.

5.3. Garantia, manutencao e assisténcia técnica: serd exigida a garantia legal decorrente
do Cddigo de Defesa do Consumidor.

6. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. A entrega dos materiais sera acompanhada e fiscalizada pelos servidores designados
para este fim, ou, na falta destes, pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021,
art. 117, caput).

a) Atribuicbes do GESTOR: representacdo da instituicdo junto ao fornecedor quando
das ocorréncias de atraso, inadimplemento ou desacordo de materiais em relacao ao
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contratado; emissdo de atestado de recebimento definitivo e abertura de processo
administrativo sancionador, quando necessario.

b) Atribuic6es do FISCAL: recebimento provisério do material em depdsito, conferéncia
de suas quantidades e caracteristicas em relacdo ao contratado, recebimento do
documento fiscal e emissdo de atestado provisorio de recebimento.

6.2. As comunicacdes entre o gestor e o fornecedor devem ser realizadas por escrito sempre
gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrénica para esse
fim.

6.2.1. O gestor tomara providéncias para a formalizagcdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancgdes.

7. DO CRITERIO DE MEDICAO, RECEBIMENTO E PAGAMENTO

7.1. Do recebimento provisorio: os materiais serao recebidos provisoriamente pela Sec¢éo
de Logistica de Material - SLOGMAT e encaminhados a Se¢éo de Gestao de Material de
Consumo — SGMC, no prazo de até 02 (dois) dias Uteis, para efeito de posterior verificacéo
de sua conformidade com as especificagdes constantes no Edital e seus anexos e para
providéncias quanto ao recebimento definitivo.

7.2. Do recebimento técnico: os materiais serdo recebidos tecnicamente pela Sec¢éo de
Gestao de Equipamentos de Microinformatica — SGEM, no prazo de 05 (cinco) dias Gteis,
contados do envio do processo pela Se¢éo de Gestdo de Materiais de Consumo - SGMC,
para efeito de verificacdo de sua conformidade com as especificacbes constantes no
Edital e seus anexos.

7.3. Do recebimento definitivo: Os materiais serdo recebidos definitivamente pela Se¢éo de
Gestédo de Material de Consumo — SGMC no prazo de até 03 (trés) dias lteis, contados
do recebimento técnico pela Sec¢do de Gestdo de Equipamentos de Microinformatica -
SGEM, apds a verificagdo de sua conformidade com as especificagfes constantes no
Edital e seus anexos.

7.4. Dos bens rejeitados: Os materiais poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando
em desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia devendo ser
substituidos no prazo de 15 (quinze) dias corridos, a contar da notificacao do gestor, as
suas custas (sem quaisquer 6nus adicionais a proposta), sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

7.4.1. Esgotado o prazo sem que haja correcdo ou substituicdo do material em desacordo, os
dias excedentes serdo considerados como de atraso na entrega, cabendo a aplicacao das
sanc¢des previstas no edital.

7.4.2. Para o caso de material recusado em razdo de desacordo com as caracteristicas
contratadas, substituido ou n&do, deve ser retirado pelo fornecedor, as suas expensas, no
prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos, estes contados de notificagdo expressa feita
pelo Gestor da contratacdo para o recolhimento do bem, sob pena de perdimento de bens
pela configuracdo da perda da propriedade, por abandono, de acordo com o artigo 1275
do Cédigo Civil, aplicado subsidiariamente a Lei n°® 14.133/2021.
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7.4.3. Em nédo havendo a retirada do material recusado no prazo acima citado, o TRE/PR podera
efetuar sua inclusdo em lotes para desfazimento por doagdo, a ser realizada em
conformidade com o Decreto n® 9.373, de 2018, que regulamenta o desfazimento de
material no &mbito da Administracao Publica Federal.

7.5. Forma de pagamento: o pagamento sera processado em parcela Unica, apés a entrega
da quantidade total dos materiais nas corretas especificacdes constantes deste Termo de
Referéncia.

8. DA PROTECAO DE DADOS

8.1. As partes devem cumprir fielmente o disposto na Lei Geral de Prote¢cdo de Dados
Pessoais (LGPD) — Lei 13.709/2018.

8.2. A ndo observancia das normas relativas a privacidade de dados pessoais, ho contexto da
Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD) — Lei n° 13.709/2018 e dos demais
normativos mencionados neste edital, caracteriza falta e enseja MULTA DE 10% (dez por
cento) do valor total da nota de empenho.

8.3. E vedado o compartilhamento dos dados pessoais coletados ou repassados em raz&o da
execucdo deste contrato com terceiros, bem como sua utilizacdo para finalidade distinta
daquela do objeto da contratagédo, sob pena de responsabilizagdo administrativa, civil e
criminal.

9. DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1. Os licitantes deverdo cotar os pre¢cos dos materiais, seguindo rigorosamente as
especificagbes solicitadas, abstendo-se de cotar aquelas que n&do puderem atender as
condi¢cBes do edital.

9.2. Nos valores cotados deverdo estar incluidas todas as despesas, tais como fretes,
despesas com empregados, equipamentos, veiculos, combustiveis, seguros, tributos,
dentre outros, que comporao o preco final da proposta do certame.

9.3. Em atendimento ao item § 4° do art. 8° do Decreto 8.538/2015, no momento da aquisi¢cao
serdo priorizados os produtos da cota reservada, ressalvados 0s casos em que a cota
reservada for inadequada para atender as quantidades ou as condicBes do pedido,
justificadamente.

9.4. Duvidas poderéao ser sanadas com a Secao de Gestao de Material de Consumo — SGMC,
por meio dos telefones (41) 3330-8788, 3330-8991, 3072-4815 e 3072-4816 ou pelo e-
mail sgmc@tre-pr.jus.br, com Lilian.
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