
 

    ANEXO IV – ORDEM DE SERVIÇO PARA INÍCIO DE ATIVIDADES DE 

IMPLANTAÇÃO PELA CONTRATADA 

ORDEM DE INÍCIO DE SERVIÇOS  

 

Comunico à empresa _________, com sede à ______ – _________ – __ - CEP: ________, CNPJ 
n.º ___________, e conforme as condições do contrato do Pregão Eletrônico Federal nº __/20__, 
o início dos serviços contratados a partir de _____ 2023. 

 

Segue descrição resumida dos serviços que devem ser executados. As informações detalhadas 
constam do termo de referência e seus anexos. 

 

I - Instalação, configuração e identificação dos equipamentos;  

II- Prestação de serviços especializados de impressão e cópia de documentos; 

III- Gerenciamento das unidades com provimento dos suprimentos e acessórios de impressão 
(exceto papel); 

IV - Instruções aos atendentes de nível 1 e usuários em geral; 

V - Fornecimento de software gerenciador totalizador das impressões; 

VI - Manutenção e suporte técnico local nas dependências do TRE-PR. 

 

A seguir, datas que deverão ser observadas para a finalização das atividades: 

 

 

__/__/20__  

Reunião inicial da contratada com o fiscal do contrato e representantes da Secretaria de 
Tecnologia da Informação do TRE-PR, para esclarecimentos relativos a questões operacionais, 
de gerenciamento do contrato e normas de segurança do TRE-PR. Vistoria inicial simples de 
todas as dependências com conferência de localização das impressoras existentes, que servirá 
de base para elaboração do cronograma dos trabalhos. 

 

__/__/20__ 

Cronograma de implantação, assinado pela contratada; 

 

__/__/20__ 

Aprovação do cronograma de implantação pela Fiscalização e pela STI, a partir da entrega do 
cronograma de implantação; 



 

__/__/20__ 

Implantação dos serviços contratados, a partir da aprovação do cronograma pela Fiscalização e 
pela STI. 

 

Solicito a retransmissão desta com ciência do representante da empresa para o e-mail: 
sgem@tre-pr.jus.br 

 

Nome do representante: _________________________________________________ 
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