TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PARANA

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1. DA DEFINICAO DO OBJETO

1.1. Contratagdo de empresa para prestagéo de servigos graficos de impressao, acabamento,
embalagem e entrega dos materiais listados abaixo, visando atender as necessidades deste
Tribunal Regional Eleitoral, conforme especificagcbes descritas no presente Termo de
Referéncia:

a) Manual do mesario;

b) Guia rapido do mesario;

c) Cartilha acessibilidade;

d) Folder acessibilidade;

e) Ata de mesa receptora de votos.

1.1.1. Coddigo SIASG: 15857.
1.2. Das especificagdes técnicas:
1.2.1. Manual do mesario

a) Papel capa e miolo: AP 75g/m2

b) Total estimado' de paginas (capa e miolo): até 40 (quarenta) paginas
c) Formato fechado: A4

d) Formato aberto: A3

e) Acabamento: com grampos

f) Padréo de cor: 4/4 (CMYK)

g) Quantidade: 66.400 (sessenta e seis mil e quatrocentas) unidades.

1.2.2. Guia rapido do mesario

a) Papel: AP 75g/m2

b) Total de paginas: 4 (quatro)

c) Formato fechado: A4

d) Formato aberto: A3 (com uma dobra)

e) Padrao de cor: 4/4 (CMYK)

f) Quantidade: 28.100 (vinte e oito mil e cem) unidades.

1.2.3. Cartilha acessibilidade

a) Capa: 120g

b) Miolo: 90g

c) Cor 4 (quatro) cores

d) Numero de paginas: 24 (vinte e quatro) miolo

! Respeitados os limites legais previstos na Lei n° 14.133/21 podera haver aumento ou diminuicdo do numero de paginas (devido a
mudangas eventuais nas instrugdes das Elei¢cdes e/ou nos softwares). Em decorréncia disto, as licitantes deverao cotar pregos por unidade
de pagina (Proposta Detalhada - Anexo lll), as quais serdo pagas somente se efetivamente solicitadas pelo gestor da contratagéo.



1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.2.5.

e) Papel: Chamobril

f) Tamanho: A5

g) Acabamento: canoa com dois grampos
h) Quantidade: 10.000 (dez mil) unidades.

Folder acessibilidade

a) Papel: Chambril 120g

b) Tamanho: A4

c) Cor: 4 (quatro) cores

d) N°de dobras: 2 (duas)

e) Quantidade: 15.000 (quinze mil) unidades.

Ata de mesa receptora de votos

a) Dimensées: A4

b) Papel: AP 75g/m2

c) N°de paginas: 4 (quatro)

d) Cor: preto e branco

e) Impresséo: frente e verso

f) Quantidade: 26.800 (vinte e seis mil e oitocentas) unidades.

Prazo de entrega: o prazo de entrega dos impressos é de 20 (vinte) dias corridos, contados
a partir da autorizac&o para a impresséo.

Do local de entrega: a entrega devera ser realizada na sede do Tribunal Regional Eleitoral do
Parana, em Curitiba, na Rua Jodo Parolin n® 224 — Prado Velho, no horario das 13h as 18h,
mediante prévio agendamento junto a Segao de Logistica de Materiais - SLOGMAT, por meio
dos telefones (41) 3330-8335 ou 3072-4879.

Natureza do Objeto: Prestacao de servico grafico de impressao

A contratada devera realizar a entrega do manual do mesario, guia rapido do mesario, cartilha
de acessibilidade e folder de acessibilidade separada em lotes de acordo com o Anexo Il —
Distribuicao dos materiais e especificagbes abaixo:

1.6.1.

1.6.2.

1.6.3.

1.6.4.

Cada lote correspondera a uma zona eleitoral e podera ser composto por um ou mais
volumes.

Cada volume devera ser identificado com uma etiqueta contendo:

a) O nome do municipio e da zona eleitoral (exemplo: CURITIBA — ZONA 01).

b) Quantidade de volumes para cada zona eleitoral (por exemplo, se houver
necessidade de 03 volumes para uma zona eleitoral, a identificacdo devera ser: 1/3,
2/3 e 3/3);

c) Quantidade de itens de cada volume (exemplo: manual do mesario =xx, guia
rapido=xx, cartilha acessibilidade=xx, folder acessibilidade=xx);

Os impressos deverdo ser entregues cintados a cada 50 (cinquenta) unidades. A
quantidade remanescente, para fechar o total de cada item indicada para compor o lote
da zona eleitoral, devera ser cintada em separado;

O impresso - Ata de Mesa Receptora de Votos - devera ser entregue na sua totalidade
e cintado a cada 50 (cinquenta) unidades.



1.7. Os arquivos para a impressao serao enviados pelo TRE/PR a contratada, no formato PDF, por
meio de mensagem eletrbnica.

1.8. Sera de responsabilidade da contratada solucionar nos arquivos enviados, qualquer problema
de software ou versao de software para assegurar a impressao dos materiais com qualidade
em seus equipamentos.

1.9. Cabe ao Tribunal Superior Eleitoral elaborar os modelos referentes aos itens 1, 2 e 5. Os
arquivos serao enviados a contratada tao logo forem disponibilizados aos Tribunais Regionais,
cuja previsao € a partir da segunda quinzena de junho/2024.

DA FUNDAMENTAGCAO DA CONTRATAGAO (JUSTIFICATIVA)

2.1. A contratagdo de empresa para impressdo de materiais justifica-se pela necessidade de
atender a demanda decorrente de legislagdo para as eleicbes, capacitacdo de pessoas
envolvidas nos trabalhos eleitorais e em a¢des do TRE/PR para a promocéao de acessibilidade,
destinada ao eleitor com deficiéncia ou mobilidade reduzida: o manual do mesario e a Ata de
Mesa Receptora de Votos serdo disponibilizados em todas as se¢des eleitorais do Parana
atendendo, assim, o artigo 89 incisos IV e X da Resolug¢ao 23.736/2024., bem como, o0 manual
também, atendera a necessidade de treinamento e capacitacdo de mesarios; o0 guia rapido do
mesario disponibilizado em todas as secbes eleitorais, serve para que os mesarios tenham
acesso rapido as instru¢des basicas, no dia da elei¢c&o, agilizando os trabalhos e garantindo o
bom andamento das eleigbes; a cartilha e folder de acessibilidade conterao informacdes
basicas e legislacdo especifica e sdo destinados ao treinamento e capacitagdo dos
coordenadores de acessibilidade que irdo proporcionar atendimento diferenciado, nos locais de
votagao, aos eleitores com deficiéncia ou mobilidade reduzida , bem como, serao utilizados em
eventos realizados pelo TRE/PR para a promocao de acessibilidade dos cidadaos com
necessidades especiais.

3. DA DESCRIGCAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO

CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACOES DO PRODUTO
3.1. Das obriga¢c6es da contratada:

3.1.1. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condigbes, conforme especificagdes, prazo e
local de entrega constantes neste Termo de Referéncia, acompanhado da respectiva
nota fiscal.

3.1.2. Alicitante vencedora devera informar obrigatoriamente, na assinatura do contrato, um
e-mail, sem bloqueio de spam ou limite de arquivos, para que seja utilizado como uma
das formas de comunicacédo entre a contratante e a contratada.

3.1.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os
artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cdédigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990).

3.1.4. Substituir, as suas expensas, o lote de impressdes que apresentar avarias ou defeitos
detectados em qualquer dos atos de recebimento.

3.1.5. Responder, por escrito, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, quaisquer
esclarecimentos que eventualmente venham a ser solicitados pelo contratante.

3.1.6. Devera ser permitido ao representante do Tribunal Regional Eleitoral do Parana o
acompanhamento da produgao no parque grafico da contratada, de forma a assegurar



3.2.

3.1.7.

3.1.8.

3.1.9.

3.1.10.

3.1.11.

3.1.12.

3.1.13.

3.1.14.

o controle da qualidade e exatiddo do material impresso.

Em todos os casos de entrega e retirada de produtos, os custos de transporte correrao
por conta exclusiva da Contratada, sem 6nus adicional para o TRE-PR.

Sao de responsabilidade da contratada todas e quaisquer despesas com a
remessal/recebimento de material (modelos para aprovagéo e corregdes, materiais
impressos, frete, etc.).

Sao de responsabilidade da contratada todos os encargos e despesas necessarias a
perfeita execugdo do objeto, devendo ser de primeira qualidade, obedecendo a
garantia legal e as demais normas do Cdodigo de Defesa do Consumidor. Nos precos
deverdo estar inclusas as despesas para fornecimento, como: transporte, tributos,
entre outros.

A contratada devera responsabilizar-se por quaisquer danos pessoais ou materiais
ocasionados por seus empregados durante a execugéo dos servicos, ora contratados.

A contratada fica ciente de que os materiais impressos serao utilizados pelas zonas
eleitorais nos seus treinamentos e que a entrega devera ocorrer rigorosamente no
prazo estipulado.

Em razao da alta relevancia do objeto desta contratacdo, os prazos estipulados
deverao ser sumariamente cumpridos. Caso haja qualquer inconveniente que
coloque em risco o cumprimento de tais prazos, a contratada devera soluciona-
lo_imediatamente, ndo podendo, em hipétese alguma, deixar de cumprir o
cronograma previsto.

A contratada devera entregar ao gestor da contratacdo, em até 5 (cinco) dias Uteis
contados da assinatura do contrato, o Termo de Sigilo e Responsabilidade (Anexo 1V),
conforme item 9.1 do edital.

A contratada obrigar-se-a em manter-se, durante toda a execug¢ao do contrato, em
compatibilidade com as obriga¢cdes por ela assumidas e todas as condigdes de
habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo até o adimplemento total da
contratagao.

Das obrigagdes da contratante:

3.2.1.

3.2.2.

3.2.3.

3.2.4.

3.2.5.

Encaminhar por e-mail a contratada a autorizagdo para a produgcdo dos materiais
imediatamente apds a aprovagao das provas de impressao.

Permitir acesso dos empregados da licitante vencedora as dependéncias do
TRE/Foérum para a entrega ou execugao do contrato.

Prestar as informacgdes e os esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados
pelo representante da licitante vencedora.

Receber o objeto no prazo e condi¢cdes estabelecidas no presente Termo de
Referéncia e seus anexos.

Verificar, no prazo fixado, a conformidade dos servicos prestados com as
especificagdes constantes no presente Termo de Referéncia e da proposta, para fins
de aceitacdo e recebimento definitivo.



3.2.6. Comunicar a contratada, por escrito, sobre imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto/servigo fornecido, para que seja substituido, reparado ou
corrigido.

3.2.7. Solicitar a troca dos produtos ou o refazimento dos servigos que ndo atenderem as
especificagdes do objeto.

3.2.8. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagbes da Contratada, através da
comissao/servidor especialmente designado.

3.2.9. Efetuar o pagamento a Contratada, na forma convencionada.

3.2.10. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida
pela contratada.

3.2.11. A Administracdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execug¢ao do presente objeto, bem
como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de
seus empregados, prepostos ou subordinados.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

4.1. Sustentabilidade: Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na
descricdo do objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos:

41.1. Os materiais devem ser preferencialmente acondicionados em embalagem de papeléao
adequada, com o menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a
garantir a maxima protegao durante o transporte e o armazenamento, em conformidade
com a IN 01/2010, art. 5°, inciso Ill (Ministério da Economia), bem como possibilitando
sua utilizacdo pds entrega para outros fins dentro da instituicdo, sendo ao final
reabsorvidas pela natureza, sem impacto ambiental negativo.

4.1.2. As impressdes deverao ser feitas em papel com origem certificada FSC ou CERFLOR,
cuja comprovacao devera ser realizada pelo fornecedor no momento da entrega dos
impressos.

4.2. Da exigéncia de prova de impressao: A contratada devera apresentar, no prazo de 5 (cinco)
dias corridos do recebimento dos arquivos com a arte final dos impressos, enviados pela
CPLE Coordenadoria de Planejamento e Logistica de Eleigbes, provas de impressao do objeto
contratado, conforme segue:

a. 1 (uma) prova de impressdo do manual do mesario;

1 (uma) prova de impressao do guia rapido do mesario;

1 (uma) prova de impresséo da cartilha acessibilidade;

1 (uma) prova de impressao do folder acessibilidade;

1 (uma) prova de impresséo da Ata de Mesa Receptora de Votos.

i

4.2.1. As provas de impressao deverao ser enviadas para analise a CGLE Coordenadoria de
Gestao e Logistica de Elei¢des do Tribunal Regional Eleitoral do Parana, situado na
rua Jodo Parolin, 224, bairro Prado Velho, Curitiba/Pr., no horario das 13h as 18h.

4.2.2. A aprovagado e autorizagcdo para a produgdo ocorrera mediante resposta da CPLE
Coordenadoria de Planejamento e Logistica de Eleicbes em até 24h (vinte e quatro
horas) apds o recebimento da prova de impressao.



4.5.

4.6.

4.2.3. Nao serao aceitas variagdes de cor que comprometam a unidade dos produtos, ou que
estejam em desacordo com o arquivo enviado pelo TRE/PR.

4.2.4. Nao serao aceitos materiais impressos com defeitos tais como: dobras nao previstas;
inversdes de paginas; borrdes; riscos; manchas; impressdes esmaecidas, ilegiveis ou
fracas, rasgos e qualquer marca ou problema que comprometam a qualidade do
material.

4.2.5. Na hipétese de ndo aprovacao das provas de impressao a contratada devera em até
48h (quarenta e oito horas) enviar nova prova que atenda as especificagoes.

4.2.6. Por ocasiao da autorizacio para a impressao dos materiais, a planilha de distribuicao
dos materiais contida no Anexo Il podera ser alterada pelo Gestor/Fiscal para melhor
atender as necessidades do Tribunal Regional Eleitoral do Parana, respeitados os
limites previstos em Lei.

4.2.7. A planilha definitiva de distribuicado dos materiais sera encaminhada a contratada, via
correio eletrdnico, no momento da autorizacdo para a producdo dos materiais,
conforme item 4.2.2 deste Termo de Referéncia.

Subcontratagao: Nao € admitida a subcontratagao do objeto contratual.

Participagcao de Pessoa Fisica: Nao sera permitida a participagao de pessoa fisica, visto que
a contratagdo exigira capital social minimo e/ou estrutura minima, com equipamentos,
instalagdes e equipe de profissionais ou corpo técnico para a execugao do objeto incompativeis
com a natureza profissional da pessoa fisica, conforme demonstrado em estudo técnico
preliminar (art. 4°, paragrafo unico da IN SEGES N° 116/2021

Participacao de Consdrcio: ndo sera permitida a participagdo de consorcio, conforme art. 8°
da Portaria DG TRE-PR 591/2022.

Da garantia: todos os materiais deverédo ter garantia conforme o Cddigo de Defesa do
Consumidor

5.1.

5.2,

5.3.

5.4.

DO MODELO DE GESTAO DA CONTRATAGAO

A contratagdo devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecug¢ao total ou parcial.

As comunicagdes entre o TRE/PR e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que
o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletronica para esse fim.

Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal/gestor emitira notificagdes para a
corregao da execucéo do contrato, determinando prazo para a corregéo.

Da gestdo da contratacao:

5.4.1. A execucgao da contratagdo sera acompanhada e fiscalizada por servidores formalmente
designados para tal fim, ou, na falta destes, pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133,
de 2021, art. 117, caput).




5.4.2. O gestor da contratacao verificara a manutengcdo das condi¢gdes de habilitagdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacdo de apostilamento, no que couber, solicitando quaisquer documentos
comprobatérios pertinentes, caso necessario.

5.4.3. O gestor tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangoes.

5.4.4. O gestor da contratagcdo comunicara a Secretaria de Administracdo, em tempo habil, o
término da contratagcido sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacgao
ou prorrogagao contratual.

5.4.5. O gestor da contratacdo devera elaborar relatério final com informacbes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratacao e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

6. DO CRITERIO DE RECEBIMENTO E PAGAMENTO

6.1. Condicoes e prazo de entrega: Nao sera admitido atraso na entrega dos materiais ressalvado
situacdes de caso fortuito e forga maior, uma vez que sdo materiais essenciais ou obrigatdrios
para a realizagdo das eleigdes.

6.1.1. A entrega devera ser agendada pelo e-mail slogmat@tre-pr.jus.br ou telefone 41
3330-4839 ou 41 3330-8335 com 1 (um) dia de antecedéncia.

6.2. Do recebimento provisorio: os bens serdo recebidos em até 2(dois) dias uteis, pela Se¢ao
de Logistica de Materiais, para posterior verificagdo de sua conformidade com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia.

6.3. Do recebimento definitivo: os materiais serao recebidos definitivamente no prazo de 10(dez)
dias uteis, contados do recebimento técnico, pela Coordenadoria de Planejamento e Logistica
de Eleigbes, apods a verificagcao de sua conformidade com as especificagdes constantes neste
Termo de Referéncia.

6.4. Dos materiais rejeitados: Os materiais poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando
em desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia devendo ser
substituidos no prazo maximo de 07(sete) dias uteis, a contar da notificacdo da contratada, as
suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

6.4.1. A néo retirada dos materiais rejeitados no prazo acima fixado acarretara a requisigao
do material em favor do Tribunal Regional Eleitoral do Parana, pela configuracao da
perda da propriedade, por abandono, de acordo com o artigo 1275 do Cadigo Civil,
aplicado subsidiariamente a Lei n° 14.133.

6.4.2. O material referido no item anterior sera encaminhado para doagao, a ser efetuada em
conformidade com o Decreto n°® 9.373, de 2018, que regulamenta o desfazimento de
material no ambito da Administragcdo Publica Federal.

6.5. Forma de pagamento: o pagamento sera processado em parcela unica.

6.6. A contratada devera encaminhar a nota fiscal para o e-mail: slogmat@tre-pr.jus.br




7. DA PROTECAO DE DADOS

7.1. A presente contratagao ndo envolve compartilhamento de dados pessoais.

7.2. As partes devem cumprir fielmente o disposto na Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais
(LGPD) — Lei 13.709/2018.

7.3. A ndo observancia das normas relativas a privacidade de dados pessoais, no contexto da Lei
Geral de Protecado de Dados Pessoais (LGPD) — Lei n® 13.709/2018 e dos demais normativos
mencionados neste contrato, caracteriza falta e enseja MULTA DE 10% do valor total do
contrato.

7.4. E vedado o compartilhamento dos dados pessoais coletados ou repassados em razdo da

execugao deste contrato com terceiros, bem como sua utilizagdo para finalidade distinta
daquela do objeto da contratag&o, sob pena de responsabilizagdo administrativa, civil e criminal.

8. DAS DISPOSICOES GERAIS

8.1. Duvidas poderao ser sanadas com a Coordenadoria de Planejamento e Logistica de Eleigbes,
por meio dos telefones (041) 3330-8580/8591/8864 ou pelo e-mail cple@tre-pr.jus.br

8.2. As empresas licitantes poderao vistoriar e manusear exemplar do manual do mesario e cartilha
acessibilidade na CPLE -Coordenadoria de Planejamento e Logistica de Eleigbes, no periodo
de 13h as 18h, com a finalidade de facilitar e agilizar a elaboracao da proposta de precos dos
servigos demandados.

8.3. A vistoria devera ser agendada pelos telefones 41 3330-8591/8580.



