TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PARANA

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1. DA DEFINICAO DO OBJETO

1.1. Fornecimento, sob demanda, de alimentacado tipo COFFEE BREAK, visando atender as
necessidades deste Tribunal Regional Eleitoral, conforme especificacbes descritas no presente

Term

111

o0 de Referéncia.

Codigo SIASG: 3697.

1.2. Cardapio - quantidade de itens a serem fornecidos, por pessoa - pack lanche individual®:

ITEM ESPECIFICACAO GERAL
1 Salgados: 2 (duas) unidades do tipo 1 de variedades diferentes e 1 (uma) unidade do
tipo 2, totalizando 3 (trés) unidades
2 Doces: 2 (duas) unidades de variedades diferentes
3 Suco: 250 ml (duzentos e cinquenta mililitros)
4 Salada de fruta: 1 (uma) porg&o ou copo

1.3. Dos tipos, caracteristicas e variedades

1.3.1.

Dos tipos (variedades) de salgado:

a) Tipo 1: salgados assados sem fritura, podendo ser pdo de queijo, empada, mini
pizza, brioche, croissant, mini esfiha, mini pdo de batata, mini calzone, mini folhados,
pastel assado ou mini croissant.

a.1l) Uma das unidades do salgado tipo 1 devera ser sem glaten.

b) Tipo 2: mini sanduiche, preparado da seguinte forma:
b.1) P&o, a ser escolhido um tipo: francés, francés com gergelim, integral
(francés ou hamburguer), baguette, miga ou croissant.

b.2) Recheio, a ser escolhido um tipo: queijo com presunto, queijo com
salame italiano, queijo com lombinho, queijo com peito de peru, paté de
atum, paté de frango ou tomate seco com ricota.

1.3.2. Dos tipos (variedades) de doce:

a) bolo fatia (de laranja, chocolate, coco, fuba, nega maluca, inglés, baunilha,
formigueiro, marmore, banana, limdo ou mag&d com canela), cuque de farofa (de
banana, uva ou goiaba), cupcake (de baunilha, chocolate, laranja ou lim&o), croissant,

! Pack lanche individual = quantidade de itens por pessoa.



1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

mini sonho, lua de mel, mini folhado (de banana, maca ou goiabada), rocambole (de
goiabada ou doce de leite), trouxinha de nozes, carolinas (de doce de leite, creme ou
chocolate), muffins, bomba (de creme ou chocolate), mini quindim ou mini churros.

1.3.3. Do suco:
a) Deverd vir em caixa de 1 (um) litro.
b) Devera vir, no minimo, 2 (duas) variedades de sabor.
¢) metade das unidades deverao vir como produto dietético e/ou zero caloria.
d) sua composi¢do devera conter, no minimo, 50% (cinquenta por cento) de polpa da
fruta.

1.3.4. Dasalada de frutas:
a) devera ser com no minimo 5 (cinco) variedades de frutas, num copo de 200ml, com
tampa, e acompanhado de colher descartavel.
b) devera ser acondicionada em caixa térmica com gelo, de modo que a temperatura
seja preservada até o momento do consumo, salvo se de outra forma estipular no
pedido o CONTRATANTE.

Prazo de entrega: Os itens deverdo ser entregues em até 02 (duas) horas antes do inicio do
evento.

1.4.1. O gestor da contratagdo realizara o pedido de coffee break informando a quantidade
estimada de pessoas que serdo atendidas no evento, com prazo minimo de 48
(quarenta e oito horas) de antecedéncia ao evento, por meio de correio eletrénico
e a empresa devera, obrigatoriamente, confirmar o recebimento do pedido, também
por correio eletrénico e/ou por outro meio de mensagem eletrdnica, a exemplo de
aplicativos de mensagens instantaneas como o whatsapp.

Do local de entrega: os locais de entrega dos produtos serdo no municipio de Curitiba/PR, na
sede do TRE-PR (rua Joédo Parolin, 224, Prado Velho), no Férum Eleitoral de Curitiba (rua Jodo
Parolin, 55, Prado Velho) ou na Escola da Cidadania (anexa ao Férum Eleitoral de Curitiba),
conforme indicacdo do gestor ou dos fiscais; ou outro local designado no perimetro urbano de
Curitiba, no horario comercial - a depender do horéario do evento, mediante prévio agendamento
junto & Secéo de Capacitacdo, no telefone (41) 3330-8541, ou junto a Assessoria de Cerimonial,
no telefone 3330-8966, a depender da natureza do evento.

Da quantidade estimada: a quantidade estimada de packs a serem solicitados durante a
vigéncia contratual é de 12.500 (doze mil e quinhentas) packs - lanche individual.

1.6.1. Para efeito de utilizacado do servigo pela Escola Judiciaria Eleitoral, os pedidos serao
destinados a atender um quantitativo minimo de 20 (vinte) participantes por
capacitacao e desde gue tenha carga horaria minima de 3 (trés) horas.

1.6.2. O quantitativo indicado no item 1.6 ndo obriga o TRE/PR a demanda-lo por completo,
servindo apenas como referéncia de calculo de despesas. Os pedidos seréo
solicitados de acordo com a necessidade efetivamente verificada ao longo do periodo
contratado.

1.6.3. Em cada pedido, a contratante informara a quantidade de pessoas que deverdo ser
atendidas no evento, devendo ser fornecidos pela empresa contratada os alimentos e
bebidas nas quantidades e especificacdes descritas no Item 1.2.

Natureza do Objeto: prestagéo de servigo.

Prazo do contrato: O prazo de vigéncia da contratacdo é de 30 (trinta) meses, contados da
assinatura do contrato, prorrogavel por até 10 (dez) anos, na forma dos artigos 106 e 107 da



Lei n® 14.133, de 2021.

DA FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO (JUSTIFICATIVA)

2.1. A presente contratacdo tem como razdo a necessidade de eventos promovidos por este
Tribunal, incluidos nessa categoria cursos, palestras, encontros, solenidades, comemoracdes
e outros, que tenham a participacado de magistrados, membros do Ministério Publico Eleitoral,
advogados e servidores da Justica Eleitoral, evitando assim o deslocamento dos participantes
para suas unidades de trabalho ou areas de restaurante, o que poderia provocar atrasos no
retorno as suas atividades.

DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. Daforma de prestacdo dos servicos.

3.1.1.

3.1.2.

3.1.3.

3.1.4.

3.1.5.

3.1.6.

3.1.7.

3.1.8.

A contratada devera atender ao TRE-PR, sempre que convocada, efetuando a entrega
em data e horario agendado pelo gestor ou pelos fiscais da contratagéo.

Os produtos solicitados conterdo a data de validade legivel e serdo entregues em
perfeito estado, apresentando 6tima aparéncia e uniformidade, consisténcia, odor, cor,
textura e sabor caracteristicos.

Os insumos para a preparacdo dos alimentos devem ser, prioritariamente, frescos e
naturais, evitando-se sempre o0s enlatados, corantes, aromatizantes quimicos e
sabores artificiais.

Os alimentos e bebidas devem ser transportados em veiculos apropriados e devem
ser manuseados de forma a assegurar sua correta assepsia, preservacado e
conservagao.

Os produtos deverao ser entregues em embalagens apropriadas a especificidade de
cada item, a fim de que ndo se danifiquem durante o transporte até as dependéncias
do local de destino.

Podera ocorrer substituicao dos produtos oferecidos desde que consultado e acordado
de forma expressa com o gestor/fiscal do contrato e que a substituicdo seja feita por
outro produto de mesma ou melhor qualidade, valor econdmico e tipo (doce ou
salgado).

Deverdo acompanhar os pedidos: copos descartaveis de 180ml e 200ml (um por
pessoa) e guardanapos (quatro unidades por pessoa).

3.1.7.1. Os guardanapos devem ser em papel branco, descartavel, medindo
aproximadamente 23 cm x 22 cm, lisos e de boa qualidade, acondicionados em
embalagem pléstica transparente, original do fabricante com informacg®&es do fabricante
e composicao estampados no corpo da embalagem, na quantidade minima de quatro
por pessoa.

As bebidas e a salada de fruta deverdo ser entregues refrigeradas em temperatura
adequada ao consumo no horério de coffee break (aproximadamente de 5 a 10 graus
celsius para os sucos e aproximadamente 5 graus celsius, para a salada de frutas),
sendo que a contratada devera acondiciona-las corretamente para tal, em caixas de
isopor ou em outros recipientes proprios para manter a temperatura.



3.2.

3.1.9.

Os produtos deverao ser entregues bem acondicionados em embalagens térmicas e
higiénicas que proporcionem sua perfeita conservacdo até o momento de serem
consumidos.

Das obrigacfes da contratada:

3.2.1.

3.2.2.

3.2.3.

3.2.4.

3.2.5.

3.2.6.

3.2.7.

3.2.8.

3.2.9.

3.2.10.

3.2.11.

Todos os géneros alimenticios, condimentos ou quaisquer outros componentes
utilizados na elaboracdo dos lanches deverdo ser, obrigatoriamente, de primeira
gqualidade, estar no prazo de validade e em perfeitas condi¢cdes de conservacgao,
higiene e apresentacao.

Os produtos deverédo estar dentro do prazo de validade, em embalagem néo violada,
com boa aparéncia, em temperatura adequada e de acordo com as instrucdes de
consumo do fabricante.

Os salgados e doces deverao ter o tamanho minimo de 5 (cinco) cm e maximo de 7
(sete) cm.

Os bolos e tortas, doces ou salgados deverdo ser preparados no dia do consumo,
preferencialmente com antecedéncia maxima de 2 (duas) horas, devendo ser
entregues fatiados.

A contratada devera obedecer rigorosamente a legislagéo reguladora referentes aos
servigos contratados, as normas da Secretaria da Saude e do Ministério do Trabalho
€ as normas sanitarias atuais, quanto ao PROGRAMA DE ALIMENTO SEGURO,
sendo responsabilidade da EMPRESA CONTRATADA quaisquer consequéncias
advindas do descumprimento das referidas regulamentacoes.

A contratada devera, na assinatura do contrato, apresentar declaragdo de
concordancia no sentido de que sua sede e/ou seus produtos possam vir a ser
fiscalizados “in loco” e sem aviso prévio pelos fiscais do contrato TRE-PR, que o fardo
com a finalidade de auferir a salubridade e a higiene de suas dependéncias e produtos,
devendo estar em conformidade com os parametros da ANVISA e da Vigilancia
Sanitaria de Alimentos.

Eventual desconformidade com os parametros da ANVISA e da Vigilancia Sanitaria de
Alimentos podem resultar em rescisédo contratual.

Aos empregados da empresa contratada sera permitido o acesso as dependéncias do
TRE-PR, mediante identificacao e registro de suas entradas e saidas do prédio.

Atender ao TRE-PR, sempre que for convocado, na realizacdo de seus eventos,
efetuando a entrega na data e horario agendado pelo gestor/fiscal do contrato.

Manter-se, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigacBes por ela assumidas e todas as condicbes de habilitagdo e qualificacdo
exigidas na licitagao.

Substituir, as suas expensas, no total ou em parte, os produtos que, avaliados no
momento da entrega, ndo estiverem de acordo com as especificacfes constantes
deste Termo de Referéncia, especialmente quanto a integridade, ao sabor, a qualidade
e ao frescor, dentro de tempo hébil para atendimento do evento.



3.3.

3.2.12.

3.2.13.

3.2.14.

3.2.15.

3.2.16.

3.2.17.

E expressamente vedado transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do presente
contrato.

A Contratada indicara um representante, com poderes para responder pela empresa,
a fim de supervisionar os produtos entregues.

A contratada devera incluir no preco todos os impostos, taxas e encargos sociais,
obrigacdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais e comerciais e despesas com
transporte dos produtos, tendo em vista que correrdo por conta da Contratada.

A contratada devera, quando da entrega do pedido, descrever obrigatoriamente, em
Ordem de Servigco propria, os tipos e as quantidades entregues devidamente
especificadas, como também o nome da Secao solicitante.

O documento acima referido devera ser preenchido e assinado pelo Representante
Legal da Empresa.

Entregar, ao gestor da contratagdo, em até 5 (cinco) dias Uteis contados da assinatura
do contrato, a declaragéo constante no anexo IV (Termo de Sigilo e Responsabilidade),
garantindo o cumprimento da Politica de Seguranca da Informacéo da Justica Eleitoral.

Das obrigacfes da contratante:

3.3.1.

3.3.2.

3.3.3.

3.3.4.

3.3.5.

3.3.6.

3.3.7.

3.3.8.

3.3.9.

3.3.10.

Permitir acesso dos empregados da licitante vencedora as dependéncias do
TRE/F6rum para a entrega ou execuc¢ao do contrato.

Prestar as informacgdes e o0s esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados
pelo representante da licitante vencedora.

Receber o objeto no prazo e condicbes estabelecidas no presente Termo de
Referéncia e seus anexos.

Verificar, no prazo fixado, a conformidade dos servicos prestados com as
especificagbes constantes no presente Termo de Referéncia e da proposta, para fins
de aceitacdo e recebimento definitivo.

Comunicar a contratada, por escrito, sobre imperfeigdes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto/servico fornecido, para seja substituido, reparado ou corrigido.

Solicitar a troca dos produtos que ndo atenderem as especificacdes do objeto.

Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacbes da Contratada, através da
comissao/servidor especialmente designado.

Efetuar o pagamento a Contratada, na forma convencionada.

Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida
pela contratada.

A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execuc¢do do presente objeto, bem
como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de
seus empregados, prepostos ou subordinados.



4. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Subcontratacdo: Nao € admitida a subcontratacéo do objeto contratual.

4.2. Participacdo de Pessoa Fisica: ndo sera admitida a participacdo de pessoa fisica, conforme
IN SEGES N° 116/2021.

4.3. Participacdo de Consoércio: ndo sera permitida a participacdo de consorcio, conforme art. 8°
da Portaria DG TRE-PR 591/2022.

4.4. Forma de pagamento: o pagamento sera processado de acordo com o cronograma de
aquisicao.

4.5. A contratada deverd encaminhar a nota fiscal para o e-mail: sca@tre-pr.jus.br ou
cerimonial@tre-pr.jus.br.

4.6. Do recebimento provisério: os servi¢cos serdo recebidos provisoriamente, no ato da entrega,
pela Secédo de Capacitacédo ou setor demandante, mediante termo detalhado, quando verificado
0 cumprimento das exigéncias de carater técnico.

4.7. Do recebimento definitivo: os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco)
dias Uteis, contados do recebimento provisério, pela Secdo de Capacitagdo ou setor
demandante, apds verificadas as exigéncias contratuais.

DO MODELO DE GESTAO DA CONTRATACAO

5.1. A contratacdo devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas
consequéncias de sua inexecucgao total ou parcial.

5.2. As comunicac¢fes entre 0 6rgao e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que 0
ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

5.3. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal/gestor emitird notificagbes para a
correcdo da execucédo do contrato, determinando prazo para a correcao.

5.4. O fiscal/gestor da contratacdo verificara a manutencao das condicbes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao
de apostilamento, no que couber, solicitando quaisquer documentos comprobatorios
pertinentes, caso necessario.

5.5. O fiscal/gestor tomard providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes.

5.6. O fiscallgestor da contratacdo comunicara a Secretaria de Administragdo, em tempo habil, o
término da contratacdo sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou
prorrogacéo contratual.

5.7. O gestor da contratacdo devera elaborar relatério final com informa¢des sobre a consecugéo
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas
para o aprimoramento das atividades da Administragéo.


mailto:sca@tre-pr.jus.br
mailto:cerimonial@tre-pr.jus.br

5.8. O pagamento por cada um dos fornecimentos estara sujeito a medi¢éo de resultados, conforme
Instrumento de Medicdo de Resultados, IMR, Anexo |, para verificagdo do resultado da
prestacéo do servico.

6. DA PROTECAO DE DADOS

6.1. As partes devem cumprir fielmente o disposto na Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais
(LGPD) — Lei 13.709/2018.

6.2. A ndo observancia das normas relativas a privacidade de dados pessoais, no contexto da Lei
Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD) — Lei n® 13.709/2018 e dos demais normativos
mencionados neste contrato, caracteriza falta e enseja MULTA DE 10% do valor total do
contrato.

6.3. E vedado o compartilhamento dos dados pessoais coletados ou repassados em razdo da

execugcdo deste contrato com terceiros, bem como sua utilizacdo para finalidade distinta
daquela do objeto da contratagéo, sob pena de responsabilizagdo administrativa, civil e criminal.

7. DAS DISPOSICOES GERAIS

7.1. Dauvidas poderao ser sanadas com a Coordenadoria Executiva da Escola Judiciaria Eleitoral -
COEJE, por meio do telefone (041) 3330-8803 ou pelo e-mail coeje@tre-pr.jus.br.



